
 
 
 
 
 

 
 
Navodila Davčna blagajna 
 

  



Navodila Davčna blagajna  
 

 
1 

 

DAVČNA BLAGAJNA 

 
 

eBir Davļna blagajna je aplikacija v oblaku. Uporablja se lahko na vseh tabliļnih 
napravah Android ter na sistemu Windows. Sistem podpira veļino POS tiskalnikov, 
ki se prikljuļijo preko Bluetooth ali usb povezave. Za hitrejġi in enostavnejġi vnos 
raļunov so vnaprej pripravljeni razliļni tipi vnosov. Na ta naļin je delo enostavno in 
hitro. Reġitev je kot aplikacija dostopna v trgovini  Google Play in je brezplaļna, 
namesti se lahko na katerokoli android tablico. 
 

DAVČNA BLAGAJNA ZA WINDOWS OKOLJE 
 
S klikom na ikono Davļna blagajna, se odpre okno, v katerem lahko izbiramo med 
naslednjimi moģnostmi: 
 

¶ VSTOP V BLAGAJNO - Vstopimo v blagajno. 

¶ SINHRONIZACIJA - Sinhronizacija z eBir-om. 

¶ PREGLED-Pregled dokumentov (Storniranje raļunov, Pregled raļunov, 
Pregled zakljuļkov blagajne, Pregled kopij raļunov). 

¶ NASTAVITVE - Nastavitve parametrov za delovanje blagajne. 
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VSTOP V BLAGAJNO 
 
Pri prvem vstopu v blagajno ali po zakljuļku blagajne, je potrebno vpisati zaļetno 
stanje v blagajni.  
 

 
 

Vpiġemo znesek in stanje potrdimo s klikom na tipko enter.  
Odpre se osnovno okno za vnos raļuna 
 

 
 
Pomen ikon in gumbov: 
 

 
 

Ļe gori zelena luļ, je povezava s FURS-om vzpostavljena. 
V primeru, da gori rdeļa luļ, povezava s FURS-om ni 
vzpostavljena 

 
 

Iskalnik po raļunih 

 
 

Pregled odprtih raļunov 

 
 

Blagajniki 

 
 

Premik v predhodno okno 

 
Nov raļun 
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Dodajanje pozicij v raļunu 

 
Brisanje izbrane pozicije v raļunu 

 
Zakljuļitev raļuna 

 
Tiskanje raļuna 

 
 
S klikom na ikono Blagajniki, se odpre ġifrant blagajnikov, kjer izberemo ustreznega 
blagajnika (nap. Blagajnik 1).  
 

 
 
Kliknemo na gumb NOV RAĻUN, ter s klikom izberemo ģeleno lokacijo (nap.Ġank). 
 

 
 

Izbrano lokacijo lahko, s klikom na ikono Odprti raļuni tudi, preimenujemo.  
 

 
 
S klikom na besedilo Ġank, vpiġemo poljubno besedilo in dvokliknemo na vrstico. 
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Ko imamo izbrano lokacijo kliknemo na ģeleno grupo, 
 

 
 
ter izberemo ustrezen artikel. S klikom na artikel, se spreminja njegova koliļina, kar 
vidimo v desnem oknu. 
 

 
 
Koliļino artikla lahko spreminjamo tudi s klikom na gumba + in -, ki se nahajata v 
naslednji vrstici. Tukaj lahko spreminjamo tudi ceno artikla ali dodamo popust. 
 

 
 
Ļe ģelimo na raļun dodati ġe drug artikel, kliknemo na gumb Nazaj, ter izberemo 
drugo grupo. S klikom na grupo Pivo, ter na ģelen artikel, se le ta doda v pozicijo. 
Pozicije in seġtevki artiklov so vidni v desnem oknu. 
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V primeru, da smo naredili napako pri izbiri artikla, ga lahko zamenjamo. Z miġko 
kliknemo na ģelen artikel, tako, da se obarva zeleno, ter kliknemo na gumb Briġi 
pozicijo. Artikel se bo izbrisal in dodamo lahko drug artikel. 
 

 
 
Po vnosu vseh artiklov, lahko raļun zakljuļimo s klikom na gumb ZAKLJUĻI 
RAĻUN ali gremo napisati nov raļun.  
 
V primeru, da raļuna ne zakljuļimo in gremo napisati nov raļun, kliknemo na gumb 
Nazaj. Odpre se osnovno okno za vnos raļuna. 
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S klikom na ikono Blagajniki, se odpre ġifrant blagajnikov, kjer izberemo ustreznega 
blagajnika (nap. Blagajnik 2).  
 

 
 
Kliknemo na gumb NOV RAĻUN, ter s klikom izberemo ģeleno lokacijo (nap.Miza 1). 
 

 
 
Ko imamo izbrano lokacijo kliknemo na ģeleno grupo, 
 

 
 
ter izberemo ustrezen artikel. S klikom na artikel, se spreminja njegova koliļina, kar 
vidimo v desnem oknu. 
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Odprti računi 
 
S klikom na ikono Odprti raļuni, se prikaģejo vsi odprti raļuni za doloļenega 
blagajnika. V naġem primeru je odprt raļun Miza 1, ki ga je naredil blagajnik 2, ter 
 

 
 
Raļun za osebo Milan in Ġank, ki ga je naredil blagajnik 1. 
 

 
 

S klikom na ģelen raļun se odpre osnovno okno, v katerem lahko raļunu poljubno 
dodajamo artikle, ali pa ga zakljuļimo s klikom na gumb ZAKLJUĻI RAĻUN.  
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ZAKLJUČEK RAČUNA 
 
S klikom na gumb ZAKLJUĻI RAĻUN, se odpre novo okno. V katerem izberemo 
naļin plaļilo raļuna, dodamo oz. izberemo stranko na katero bo raļun naslovljen 
ali na raļun napiġemo kakġno opombo.  

 

 
 

V zakljuļku raļuna lahko izberemo naļin plaļilo raļuna, dodamo oz. izberemo 
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stranko na katero bo raļun naslovljen ali na raļun napiġemo kakġno opombo.  
 

Način plačila 
 
V programu eBir-Davļna blagajna lahko izberemo naslednje vrste plaļila: 
 

¶ Gotovina 

¶ Kartica 

¶ Darilni bon 
.  

Plačilo računa z GOTOVINO 
 
S klikom na gumb Gotovina, se odpre okno z zneskom raļuna. Ļe v polje vpiġemo 
znesek, s katerim stranka plaļa raļun in pritisnemo tipko enter, bo program izraļunal 
vraļilo zneska. V primeru, da ne ģelimo izraļuna vraļila, kliknemo na tipko enter. 
 

 
 
Ļe stranka raļun plaļa z 10ú, vpiġemo v polje 10ú in pritisnemo tipko enter 
 

 
 

Odpre se okno, v katerem vidimo, da je skupni znesek 2ú, stranka je raļun plaļala z 
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10ú, vraļilo je 10ú. 
 

 
 

Kliknemo na gumb ZAKLJUĻI RAĻUN, ter raļun natisnemo s klikom na gumb 
TISKAJ. 
 

 
 

Raļun se sinhronizira s FURS-om in izpiġe na tiskalnik. 
 
Plaļilo raļuna s Kartica ali Darilnim bonom je identiļno plaļilu z Gotovino. Razlika 
je le v napisu, naļin plaļila, ki je prikazan na izpisanem raļunu. 
 

DODAJANJE STRANKE 
 
Stranke lahko v program dodajamo iz ġifranta klientov Republike Slovenije ali z 
roļnim vnosom. 
 
Dodajanje stranke iz ġifranta klientov Republike Slovenije 
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Ļe je stranka davļni zavezanec, jo lahko v program vnesemo tako, da vpiġemo 
davļno ġtevilko podjetja v polje Davļna ġtevilka in kliknemo na gumb Prenos iz 
KLRS.  
 

 
 
 

 
 

Dopolnimo manjkajoļe podatke, kliknemo na ikono Shrani, ter pritisnemo gumb 
Izberi. Stranka se prenese v raļun. 
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Dodatno postavko v raļun vnesemo s klikom na gumb Dodatne postavke. Vpiġemo 
tekst in pritisnemo gumb V redu. 
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Dodajanje stranke z ročnim vnosom 
 
Z roļnim vnosom dodajamo podjetja, ki niso davļni zavezanci in fiziļne osebe. 
 
S klikom na gumb Nova stranke se odpre okno, v katerem izpolnimo potrebna polja. 
 

 
 
kliknemo na ikono Shrani, ter pritisnemo gumb Izberi. Stranka se prenese v raļun. 
 

 

PREGLED 
 
V meniju imamo na razpolago naslednje preglede: 
 

¶ Pregled raļunov 

¶ Pregled identov 

¶ Pregled klientov 

¶ Pregled zakljuļkov blagajn 

¶ Pregled kopij raļunov 
 



Navodila Davčna blagajna  
 

 
14 

 
 
 

Pregled računov 
 
V zavihtku imamo pregled nad raļuni. Vidimo ali so raļuni zakljuļeni, izpisani ali so 
bil  sinhronizirani s FURS-om. V tem meniju lahko izdane raļune tudi Storniramo. S 

klikom na ikono , se odpre izpisan raļun, na katerem vidimo ZOI in EOR kodo.  
 

 
 

V primeru, da je ikona obarvana v rdeļo barvo , pomeni, da se raļun ni 
sinhroniziral s FURS-om. Na izpisu ni EOR kode. Raļun lahko nato naknadno 
sinhroniziramo s klikom na ikono SINHRONIZICAJA. 
 

 
 
Pregled lahko naredimo v nekem doloļenem obdobju, izpiġemo pa lahko naslednje 
statuse: 
 

¶ Vsi - Pregled nad vsemi raļuni 

¶ Zakljuļen - Pregled zakljuļenih raļunov  

¶ Zakljuļen - Pregled izpisanih raļunov 

¶ Storniran - Pregled storniranih raļunov 
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Stornacija računa 
 

Raļun lahko storniramo tako, da kliknemo na ikono  v izbrani vrstici.  Program nas 
opozori na naslednje 
 

 
 

S pritiskom na tipko Da, se bo raļun storniral in se sinhroniziral s FURS-om  
 

 
 
 
Izpis Storniranega raļuna z minus predznakom. 
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Pregled zaključkov blagajn 
 
V zavihtku Pregled zakljuļkov blagajn, imamo na razpolago sledeļe: 
 

¶ Zakljuļek blagajne 

¶ Pregled zakljuļkov blagajn  

¶ Zakljuļek blagajne po obdobju 

 

Zaključek blagajne 
 
S klikom na Zakljuļi blagajno, se blagajna zakljuļi 
 

 
 

Izpiġe se dnevni izkupiļek 
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Zaključek blagajne po obdobju 
 
Izberemo obdobje, v katerem ģelimo narediti zakljuļek, ter s klikom na Zakljuļi 
blagajno blagajno zakljuļimo. 
 

 
 
Prikaģe se izkupiļek po izbranih dnevih, ter izpis. 
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Pregled zaključkov 
 
V pregledu zakljuļkov blagajne, si izberemo doloļeno obdobje od datuma do 
datuma, ter pritisnemo tipko Iġļi. Izpiġejo se vsi zakljuļki. 
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Pregled kopij računa 
 
V tem zavihtku lahko pregledamo kopije izpisanih raļunov. Izberemo doloļeno 
obdobje in kliknemo gumb Iġļi. 
 

 
 
Izpiġejo se vsi raļuni, ki so izpisani veļ kot enkrat. 
 

PREGLED KLIENTOV 
 
Stranke lahko v program dodajamo iz ġifranta klientov Republike Slovenije ali z 
roļnim vnosom. 
 
Dodajanje stranke iz ġifranta klientov Republike Slovenije 
 
Ļe je stranka davļni zavezanec, jo lahko v program vnesemo tako, da vpiġemo 
davļno ġtevilko podjetja v polje Davļna ġtevilka in kliknemo na gumb Prenos iz 
KLRS.  
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Dopolnimo manjkajoļe podatke, kliknemo na ikono Shrani, ter pritisnemo gumb 
Izberi. Stranka se prenese v raļun. 
 

SINHRONIZACIJA 
 
Sinhronizacija omogoļa dvosmerno komunikacijo s programam eBir in davļno 
blagajno. Ker je eBir Davļna blagajna aplikacija v oblaku, je za natanļnejġi pregled 
dokumentov, zalog, skladiġļnih kartic in ostalih pregledov, uporabljati aplikacijo eBir. 
S klikom na gumb SINHRONIZACIJA, se vsi raļuni, ki ste jih izdali prenesejo v 
program ebir. Kadar v programu eBir spremenimo ali dodamo nove idente, kadar 
naredimo prevzem artiklov, se morajo podatki prenesti v davļno blagajno. 
 

 
 

Po zakljuļeni sinhronizaciji so raļuni preneseni v eBir. S klikom na V redu, se 
sinhronizacija zapre. 
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NASTAVITVE 
 
V meniju Nastavitve, so vpisano parametri za delovanje davļne blagajne. Podatke 
vpisuje podjetje Biromatik NT d.o.o. . 
 
Za uporabnike davļne blagajne so pomembne naslednje postavke: 
 

¶ Obnova identov 

¶ Posodobitev apklikacije 
 
Obnova identov se uporablja, kadar se v programu eBir spremenijo parametri v 
identih (cena, slikaé). Posodobitev aplikacije se sproģi po navodilih podjetja 
Biromatik NT d.o.o. 
 
 


