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MALI SIFRANTI

Mali Sifranti vsebujejo razne Sifrante, ki jih potrebujemo za delo s programom eBir. Sestavljen je iz
naslednjih Sifrantov:

Osebe

Slike

Poste

Skladis¢a davki
EM - Enota mere
Arhiva

Grupa identov
StroSkovna mesta
Profit centri
Lokacije

Osebe

V Sifrantu oseb, dodajamo Administratorje, Odgovorne osebe, Osebe ki pregleduje dokumente
ter Blagajnike davéne blagajne.

1 6

|8| |‘ | Tip: Iﬁ.dministratnr - ‘ I+ nseba‘

Pomen ikon

=1 Shrani

[ Dodajanje

El Brisanje

€ Osvezitev stanja

Tp: [adminstrator | Izbira tipa oseb

| ;’ Dodajanje nove osebe

Dodajanje Administratorja

Kliknemo na Tip osebe Administrator, odprejo se ze vneseni delavci. V primeru, da nimamo
vhesenega Se nobenega delavca, je okno prazno.

IHI O‘ l‘ ‘Tip: IAdministralor vl [+ oseba]

D Delavec Tip Priimek

Ce zelimo dodati novega delavca, kliknemo na ikono Dodajanje , odpre se nova vrstica, v katero
vhesemo potrebne podatke o delavcu.

1D Delavec Tip Priimek Ime Davéna

] Administrator
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Delavec
Kliknemo na prazno polje pod nazivom delavec , ter kliknemo na ikono Dodajanje
+ oseba . .
nove osebe . Program obvesti, da boste dodali novo osebo.
: \ Dodajanje nove osebe !

oK Zapri

Delavec

Ponovno kliknemo na prazno polje pod nazivom delavec , ter izberemo moznost
novi.

1D Delavec Tip Priimek Ime Davina

] | nowvi ~ |Administrator

Nato vpiSemo Priimek, Ime ter Davéno stevilko osebe.

Podatke shranimo s klikom na ikono shrani, ter pritisnemo ikono osvezitev stanja.

ID Delavec Tip Priimek Ime Davéna

314 Movak Janez Administrator Mowvak Janez 12345678

Dodajanje Blagajnika za davcno blagajno

Kliknemo na Tip osebe Blagajnik davéne blagajne, odprejo se Ze vneseni delavci. V primeru, da
nimamo vnesenega Se nobenega delavca, je okno prazno.

|H| 0‘ l‘ ‘Tip: [BIagajni.kdav.blag. -] I+ oseba‘

D Delavec Tip Primek

Ce Zelimo dodati novega delavca, kliknemo na ikono Dodajanje, odpre se nova vrstica, v katero
vnesemo potrebne podatke o delavcu.

1D Delavec Tip Priimek Ime Davina
0 Blagajnik dav.blag.
Delavec
Kliknemo na prazno polje pod nazivom delavec , ter kliknemo na ikono Dodajanje
+ oseba . .
nove osebe . Program obvesti, da boste dodali novo osebo.
y : \ Dodajanje nove osebe !

oK Zapri
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Delavec

Ponovno kliknemo na prazno polje pod nazivom delavec , ter izberemo moznost
novi.

ID Delavec Tip Priimek Ime Davina

0 nowi ~ |Blagajnik dav.blag.
Nato vpiSemo Priimek, Ime ter Davéno Stevilko osebe.
Podatke shranimo s klikom na ikono shrani, ter pritisnemo ikono osvezitev stanja.

ID Delavec Tip Priimek Ime Davéna

315 Primek Ime Blagajnik dav.blag. Priimek Ime 93754321
Poste

V meniju Poste je dodan Sifrant post Republike Slovenije. Dodajamo lahko tudi poste vseh ostalih

drzav.
lH‘ II IQ" l‘ ‘ Driava: | Slovenija
Pomen ikon
E’ Shrani
E" Dodajanje
QI Brisanje

]

Driava: I Slovenija A

Osvezitev stanja
Drzava

S klikom na ikono drzava, se izpiSe Sifrant post Republike Slovenije.

M ECE=—

ID Stevilka Naziv

1 8341 Adlesigi

2 5270 AjdovEgina

3 6280 Ankaran/Ancarano

4 9253 Apaie

5 8253 Arti€e

6 4275 Begunje na Gorenjskem
7 1382 Begunje pri Cerknici

8 9231 Beltinci

9 2234 Benedikt
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Dodajanje posSte za drzavo Hrvasko

Kliknimo ikono Drzava in izberimo drzavo Hrvaska. IzpiSe se Sifrant Ze vnesenih post.

D
480
481
484
485
506
508
522
524
569
576

582

Stevilka

10000
42000
42231
42202
51410
52100
42240
21325
49240
10295
40305

MJ @J @I m Driava: \Hwa_;‘ka—,J

Naziv

Zagreb
VaraZdin

Mali Bukovec
Trnovec Bartolovegki
Opatija

Pula

Ivanec
Tuéepi

Donja Stubica
Kupljenovo

NEDELISCE

Kliknemo na ikono Dodajanje,

481

485
506
508
522
524
569
576

582

)

Stevilka
10000
42000
42231
42202
51410
52100
42240
21325
49240
10295
40305

@I ‘LJ Driava: | Hrvaika -

Naziv

Zagreb
Varazdin

Mali Bukovec
Trnovec Bartolovedki
Opatija

Pula

Ivanec
Tuéepi

Donja Stubica
Kupljenovo

MEDELISCE

ter vnesemo postno Stevilko - 20000 in kraj poste — Dubrovnik.

MEREE

1D

480
481
484
485
506
508
522
524
569
576
582

5599

Stevilka
10000
42000
42231
42202
51410
52100
42240
21325
49240
10295
40305
20000

Naziv

Zagreb
Varazdin

Mali Bukovec
Trnovec Bartolovecki
Opatija

Pula

Ivanec
Tufepi

Donja Stubica
Kupljenovo
NEDELISCE

Dubrovnik

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.
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Skladisca

V meniju Skladi§€a dodajamo Sifrant skladiS¢, ki jih bomo uporabili v programu eBir. V osnovi je
dodano skladisce 1.

L]

]

¢

ID Sifra MNaziv
29 1 Skladigée 1
Pomen ikon
Shrani
2 Dodajanje
Brisanje

Osvezitev stanja

[*]®]

Ce Zelimo dodati skladi$ée, kliknemo na ikono Dodaj, ter vpisemo ime skladiséa.

&S

D Sifra MNaziv
29 1 Skladiste 1
41 2 Skladiste 2

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Davki

V meniju davki imamo dodane davéne stopnje.

el 5 &

¢

ID Sifra Naziv Oznaka Odstotek davk  Privzet
294 1 DDV 22% A 22.0000

295 2 DDV 9,5% B 9.5000

296 3 DDV 0% C 0.0000

S klikom na polje Privzet dolo¢imo, katera dav€na osnova je privzeta. V naSem primeru je privzeta
22% davéna osnova.
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Enota Mere - EM

Sifrant EM vsebuje enote mer, ki jih uporabljamo v programu eBir.

‘H‘ ‘B‘ ‘81‘ "‘ ‘ Drzava: | Slovenija -
ID Maziv Privzeta
432 kos
433 ur
434 paket
435 leom
Pomen ikon
@l Shrani
@‘ Dodajanje
EI Brisanje
ﬂ Osvezitev stanja
ortava: [slovenia | Drzava
Ce zelimo dodati novo enoto mere, kliknemo na ikono Dodaj, ter vpiSemo potrebne podatke.
‘H‘ ‘B‘ ‘0!‘ "“ Drzava: | Slovenija -
ID Maziv Privzeta
432 kos
433 ur
434 paket
435 kom
471 kg -
472 | -
473 0,5l -
474 0,3l -
475 0,21 -
476 0,1l -
477 0,03 -

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

10
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Grupe identov

V Sifrant Gripe identov uvrstimo idente, ki jih uporabljamo v programu eBir. Ta meni je zelo uporaben
v daveni blagajni, kjer so identi razvrs€eni po skupinah.

L [ &%)

A

Sifra Naziv
Pomen ikon
Shrani
&) Dodajanje
Brisanje
m Osvezitev stanja

Ce zelimo dodati novo Grupo, kliknemo na ikono Dodaj, ter vpisemo potrebne podatke.

NSRS

D Sifra Naziv

41 1 Pivo

42 2 Topli napitki

43 3 Brezalkoholne pijace
44 4 Zgane pijate

45 5 Cigareti

46 6 Sokovi

47 7 Vode

43 3 Vina

49 9 MESAMIE - Zganje
93 10 RAZNG

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Stroskovna mesta

V meniju StroS§kovna mesta imam v osnovi dodana dva stroSkovna mesta.

@RS

I Sifra SifraXx Maziv krathki Maziv
229 1 100 Stroskovno mesto 1
230 2 200 Stroskovno mesto 2

Lahko pa dodamo poljubno stroskovnih mest, ki jih kasneje lahko v programu eBir uporabimo za razne
evidence, kot so prodaja, promet...

11
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Pomen ikon

Shrani

2 Dodajanje

Brisanje

m OsveZitev stanja

Ce Zelimo dodati novo Stroskovno mesto, kliknemo na ikono Dodaj, ter vpiemo potrebne podatke.

| D) (D) ¢

ID Sifra SifraX Maziv kratki Maziv

229 1 100 Stroskovno mesto 1
230 2 200 Strogkovno mesto 2
0 3 300 Prodaja

] 4 400 Mabava

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Lokacije

Sifrant lokacij je primeren za maloprodajne blagajne, ki uporabljajo lokacije.

L SIS
D Sifra Maziv
1 1 Sank
2 2 Miza 1
16 3 Miza 2
Pomen ikon:
Shrani
2 Dodajanje
Brisanje
m Osvezitev stanja

Novo lokacijo dodamo s klikom na ikono Dodaj, odpre se prazna vrstica, v katero vnesemo potrebne
podatke.

12
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L ENIRS
D Sifra Maziv
I:l 1 Sank
2 2 Miza 1
16 3 Miza 2
58 4 Miza 3
59 6 Miza 4
60 7 Terasa 1
61 8 Terasa 2
62 El Terasa 3

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

13
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VELIKI SIFRANTI

V meniju veliki Sifranti je namenjen vnosu identov oz. artiklov ter klientov. Vsebuje naslednje Sifrante:
e |denti

e |denti — tabela
e Kilienti

e  Moduli

Identi

V Sifrantu vnaSama ter spreminjamo idente oz. artikle

b (D (@) €| siraidena: [ 14)[4] [B][B] 1denti/Dok: [

Pomen ikon:

Shrani

Dodajanje novega identa

T

Brisanje oznacene vrstice

Osverzitev stanja

*ee)

e

ifra identa:| &) Iskalnik identov oz. artiklov

Pomik na zaCetek
Pomik v levo
Pomik v desno
Pomik na konec

u@@@@

Identi / Dok: |4 Gibanje izbranega identa oz. artikla v dokumentih

S klikom na ikono Dodajanje novega identa se odpre nov prazen ident, v katerega vnesemo
potrebne podatke. Sifrant je sestavljen iz zavihtka Osnovni podatki ter KTZ.

Osnovni podatki

V zavihku Osnovnih podatkih vnesemo Ime artikla, cene, kataloSko Stevilko, BCD oz. bar kodo,
dolo¢imo davéno stopnjo, grupo ter izberemo ali se bo za ident vodila zaloga in &e bomo ident vagali.
Izberemo tudi ali bo dolo€en ident prikazan na ekranu davéne blagajne. Identu lahko dolog¢imo tudi
barvo ali dodamo sliko. Dolo¢imo lahko tudi minimalno in maximalno zalogo identa ter enoto mere
(EM).

V zavihku KTZ, identu dolo¢imo skladiSce.

14
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Primer vnosa artikla:

DOsnovni podatki | k17

Sifra identa: 3

Katalogka Stevilka: |3

BCD: |1234SE7B
Barva: .
Slika: lasko 4

+ - | Opisi identov za jezik dokumenta
Jezik Naziv

| Slovenija > | PIVO ZLATOROG 0,5L

[¥] Vodenje zalog
|+ Hitra izbira (MP - blagajna)
|_| vaganje {MP - blagajna)

Nabavna cena: 80

VP /MPcena: | | |2.00

Davek: 1 l_\J DDV 22%
Grupa: 3 l_‘J PIVO

Min/Max zaloga: | g | |

kos u]

Kot vidimo na sliki, smo dodali ident PIVO ZLATOROG 0.5I. Sifro identa program avtomatsko dologi in
je vtem primeru 3. Identu smo dodali Nabavno in Maloprodajno ceno, dolocili smo, da se za ta ident
vodi zaloga, dodelili smo mu davéno stopnjo, ter ga uvrstili v grupo PIVO. Dodelili smo tudi
Minimalno zalogo identa. Program bo opozoril, ko bo dosezena minimalna zaloga

Davéno stopnjo izberemo s klikom na lupo, odpre se Sifrant davénih stopenj. Z dvoklikom na izbrano

davéno stopnjo, se ham le ta prenese v ident.

Sifra Naziv

Davéne stopnje

Stopnja
1 DDV 22% 22,0000
2 DDV 9,5% 59,5000
3 DDV 0% 0,0000

Grupo izberemo s klikom na lupo, odpre se Sifrant Grup. Z dvoklikom na izbrano grupo, se nam le ta

prenese v ident.

Ident grupe

Sifra Maziv
|
1 FRIZERSTVO
2 SOK
3 PIVO
4 KRUHI
3 PEKOWSKO PECIVO

15
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Enoto mere (EM) izberemo s klikom na lupo, odpre se Sifrant enot mer.

enota mere

I

kom
I
kg

0,1l
0,21

0,03

Z dvoklikom na izbrano enoto mere, se nam le ta prenese v ident.
ZAVIHEK KTZ

V zavihku KTZ, identu dolo¢imo skladiSce.

Osnovni podatki | KTZ

llj l_-J Mastavitev skladisé

ID Skladizée Privzet

40 Skladigte 1

Skladis¢e dodamo s klikom na ikono +. Tvori se prazna vrstica. Z dvoklikom izberemo ustrezno
skladisce.

ID  Skladisce

Skladise 1 >

Materal za konzole

Pisarniski material

Skladisce 1

Identu lahko dolo€imo ve¢ skladiS€¢, vendar moramo v tem primeru doloditi, katero skladis¢e bo
privzeto. To storimo tako, da v polje Privzeto dodamo kljukico

Z ikono - lahko izbriSemo skladiS¢a.
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Super ASK

Sifra identa:| 1= |

Orodje Super Ask uporabljamo, kadar Zelimo poiskati dologen ident. Ce poznamo $ifro identa lahko le

to vpiSemo v polje Sifra identa. V primeru, da Sifre ne poznamo, kliknemo na lupo, odpre se nam
Sifrant vseh identov.

Identi

Sifra Kataloska 5t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV Zaloga

101 Fen frizura 44,00 12,00 9,5 -1,0000 =
1004 Svetilka opozorilna za triopan, aku 18,00 20,00 22,0 2,0000

1002 0123456789 D3 BREZ TISKA 90,00 22,0

1003 CH 10 ITALWEBER 30,00 22,0 L
1004 Bela kava 11,00 1,30 0,0 -2,0000

1004 Kava z mlekom 1,70 22,0 -1,0000

1006 Kakav 1,67 4,88 22,0 28,0000

Z drsnikom se lahko pomikamo gor in dol po Sifrantu, ampak v Sifrantu lahko vidimo samo 100
identov. V polje Naziv vpiSemo ime identa, ter pritisnemo tipko enter. PrikaZze se nam Zeljen ident.

Identi
Sifra Kataloska 5t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV Zaloga
| | | | pivo | | | | L] |
3 3 PIVO ZLATOROG D,5L 0,00 2,00 22,0 | 100,0000

Kot vidite na sliki, smo poiskali ident PIVO ZLATOROG 0.5l. Vidimo njegovo Nabavno in
Maloprodajno ceno ter Zalogo.

V primeru, ¢e ne vemo, kako se to€no imenuje ident, lahko uporabimo simbol procent %. S tem
simbolom iS¢emo besede, ki se nahajajo v nazivu.

Primer iskanja identa PIVO ZLATOROG 0.51, z uporabo simbola %.

VpiSemo %ZLAT, ter pritisnemo tipko enter.

SuperAsk
Identi
Sifra Kataloska st. Naziv Nab Cena MP Cena DDV  Zaloga
| | | | | | | L |
3 3 PIVO ZLATOROG 0,5L 0,00 2,00 22,0  100,0000
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Gibanje izbranega identa v dokumentih

S klikom na ikono Iskalnik identov oz. artiklov |gifra identa:] | ik

, ter izberemo dolo¢en ident

Identi
Sifra Kataloska &t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV  Zaloga
| | | | [orae | | | | 0
|1IZIS? Samsung tabliéni racunalnik Galax | 100,00 219,60 22,0 50,0000

Z dvoklikom se izbrani ident prenese v program

H‘ @‘ @‘ l"_J Sifra identa:| 1057 =Y lﬂ“ij m@ Identi / Dok: u]

|+ vodenje zalog

Sifra identa: 1057 |_| Hitra izbira (MP - blagajna)

|+ vaganje (MP - blagajna)

Nabavna cena: 100,00

VP / MP cena: |18IJ,DEI | |219,50

Barva: . Davek: 1 u] DDV 22%
Slika: l_\J Grupa: l_\]

Min/Max zaloga: | | |

Kataloska stevilka: | |

BCD: | |

+ = | Opisi identov za jezik dokumenta

Jezik Naziv EM
Slovenija * | Samsung tabliéni ratunalnik Galaxy Tab kos: | g

S klikom na ikono Gibanje izbranega identa oz. artikla v dokumentih , se odpre

okno, ki nam pokazZe v katerih dokumentih je prisoten izbrani ident, katere kode so bile uporabljene,
ter zaloga prevzema in koli¢ina prodaje.

Identi v dokumentih
Naziv VP Sifra VP Sifra Dok Koda Koli€ina
Ratun veleprodaja 102 16-0003 10 3,0000
Ratun veleprodaja 102 2 10 2,0000
Ratun veleprodaja 102 16-0005 10 3,0000
Racun veleprodaja 102 1 10 5,0000
Ratun veleprodaja 102 16-0024 10 3,0000
Prevzem - kalkulacija 2 0007/2016 2 66,0000

18



biromatik NT
Navodila eBir =

Identi - Tabela

V Sifrantu s pomocjo tabelariénega vnosa dodajate, ter spreminjate idente oz. artikle.

IHH[}H@HC | 7 po nazivu: | |

Tabela | psnowni podatki | KTZ

Sifrant je bolj pregleden, imate vegji pregled nad Ze vnesenimi identi. Tudi dodajanje novih identov je
enostavnejSe.

Pomen ikon

=] Shrani
\[3\ Dodajanje novega identa oz. artikla

Gl

(%) Brisanje oznacCene vrstice
<@

Sifra identa:| [| 58 l Iskalnik identov oz. artiklov

Osvezitev stanja

S klikom na ikono Dodajanje novega identa se odpre nova vrstica, kamor vnesemo potrebne
podatke. Sifrant je sestavljen iz zavihtka Tabela, Osnovni podatki ter KTZ.

Tabela | Osnovni podatki | KTZ

Sifra Naziv EM VP-Cena  MP-Cena  Hitriprst Grupa Opis Davek  Opis Zaloge Vaganje  Skladiste

3 PIVO ZLATOROG 0,5L kos \ 2,00 |3_| y | FIVO Il_l 4 | DDV 22% Skladisce 1

Kot vidimo na sliki, smo dodali ident PIVO ZLATOROG 0.5I. Sifro identa program avtomatsko dologi in
je v tem primeru 3. Identu smo dodali Veleprodajno in Maloprodajno ceno, dolocili smo, da se za ta
ident vodi zaloga, dodelili smo mu davéno stopnjo, dodali skladi$¢e, ter ga uvrstili v grupo PIVO.

Davéno stopnjo izberemo s klikom na lupo, odpre se Sifrant davénih stopenj. Z dvoklikom na izbrano
davéno stopnjo, se nam le ta prenese v ident.

Davine stopnje
|Sifra Naziv Stopnja
1 DDV 22% 22,0000
2 DDV 9,5% 9,5000
3 DDV 0% 0,0000

Grupo izberemo s klikom na lupo, odpre se Sifrant Grup. Z dvoklikom na izbrano grupo, se nam le ta
prenese v ident.

Ident grupe

Sifra Naziv

FRIZERSTVO
SOK

PIVO

KRUHI

mos W M| e

PEKOVSKO PECIVO

19



biromatik NT
Navodila eBir =

Enoto mere (EM) izberemo s klikom na lupo, odpre se Sifrant enot mer.

enota mere

kom

Z dvoklikom na izbrano enoto mere, se nam le ta prenese v ident.
S klikom na zavihek Osnovni podatki ter KTZ, lahko dopolnimo manjkajoCe podatke.
Vnos Normativov
Z normativom dolo¢imo, kolik§en del nabavnega identa (glede na enoto mere) je uporablien za
sestavo prodajnega identa. Prodajni ident ima lahko v normativu ve¢ postavk, npr. kava z mlekom je
sestavljena iz 0.007 kg kave in 0,51 mleka.
Da sestavimo normativ za ident kava z mlekom, moramo imeti vnesene Ze naslednje idente:
e Kava, enota mere je v kg (kilogram)

e Mleko, enota mere je v | (liter)

Primer vnosa identa - Kava 1kg

Tabela | Osnovni podatki | KTZ

Sifra Naziv EM VP-Cena | MP-Cena Hitriprst Grupa  Opis Davek  Opis Zaloge Vaganje  Skladisée

19 Kava 1kg kg L ,00 m 4 | Topli napitki U | | DDV 9,5% Skladigée 1

Dolo¢imo ime identa, grupo identa ter davéno stopnjo. Za ident dolo€imo vodenje zaloge, ter dolo¢imo
skladisce.

Primer vnosa identa - Mleko 11

Tabela | psnovni podatki | KTZ

Sifra Naziv EM VP-Cena  MP-Cena Hitriprst Grupa  Opis Davek  Opis Zaloge Vaganje  Skladiste

124 Mleko 11 | \ m \ | Topli napitki U | | DDV 9,5% Skladiste 1

Dolo¢imo ime identa, grupo identa ter davéno stopnjo. Za ident dolo€imo vodenje zaloge, ter dolo¢imo
skladisce.
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Primer vnosa identa - Kava z mlekom

Dodamo novo vrstico, ter dolo¢imo ime identa, maloprodajno ceno, hitri prst, grupo identa ter davéno

stopnjo. Vodenje zaloge in skladi§€a pri identih, ki so sestavljeni iz normativov, ne rabimo
dolo¢ati.

Tabela
Sifra

10

Osnovni podatki

Naziv

Kava z mlekom

KTZ

EM VP-Cena

MP-Cena

1,20

Hitriprst  Grupa ~ Opis Davek  Opis Zaloge

u‘ m l_\‘ Topli napitid

m |_\‘ DDV 9,5%

Vaganje

Skladisce

Ko dodamo ident kava z mlekom moramo dodati normativ. Na dnu ekrana imamo prikazano novo
formo, ki je sestavljena iz id, Sifra, Naziv identa, EM in koli€ine.

Tabela | Osnovni podatki | KTZ

Sifra Naziv

EM VP-Cena

Y

MP-Cena Hitn prst Grupa Opis

|2_| u] Topli napitki

Davek Opis

|2_| u] DDV 9,5%

Zaloge Vaganje Skladiste
10 Kava z mlekom leg 1,20

-

D Sifra Naziv Identa Koligina

S klikom na ikono + dodamo novo vrstico. V nasem primeru bomo dodali dve vrstice, ker je kava z
mlekom sestavljena iz kave in mleka.

kg ,007

0 |lEI H \]Kaua 1kg

S klikom na lupo, se odpre $ifrant identov. Ce poznamo S$ifro identa Kava 1kg jo vpisemo v polje Sifra
in z dvoklikom se izbrani ident prenese v polje. Ce Sifre ne poznamo, vpiSemo ime identa v naziv in
pritisnemo tipko enter, z dvoklikom se izbrani ident prenese v polje.

Sifra Kataloska &t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV
| | i = | | | .
10 Kava z mlekom 1,20 2.5
11 Kava s smetano 1,30 9.5
19 Kava 1kg 19,40 0,00 9,5
123 Kava 1,00 9,5

0 |124 H \ ] Mleko 11 ,05

S klikom na lupo, se odpre $ifrant identov. Ce poznamo Sifro identa Mleko 1l jo vpiSemo v polje Sifra
in z dvoklikom se izbrani ident prenese v polje. Ce Sifre ne poznamo, vpiSemo ime identa v naziv in
pritisnemo tipko enter, z dvoklikom se izbrani ident prenese v polje.

Sifra Kataloska &t. Maziv Mab Cena MP Cena DDV
|| i miske || | | | L]

124 Mleke 11 0,74 9,5

137 Mleko 1dcl 0,30 9,5

Ko izberemo oba normativa, vse skupaj shranimo s klikom na ikono Shrani.
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ID Sifra MNaziv Identa EM Koliéina
0 19 % | Kava 1kg kg ,007
0 124 || .y |Micko 1l [ /05

Primer vnosa identa - Jack Daniels 0,031

Dodamo novo vrstico, ter dolo¢imo ime identa, maloprodajno ceno, hitri prst, grupo identa ter davéno
stopnjo. Vodenje zaloge in skladi§€a pri identih, ki so sestavljeni iz normativov, ne rabimo
dologati.

Tabela | gsnovni podatki | KTZ

Zifra MNaziv EM VP-Cena  MP-Cena  Hitriprst Grupa  Opis Davek  Opis Zaloge Vaganje  Skladiste

74 Jack Daniels 0,03 003 |4 2,50 4 ||\ |Zganepiiate |1 ||\ | DOV 22%

Ko dodamo ident Jack Daniels 0,031 moramo dodati normativ. Na dnu ekrana imamo prikazano novo
formo, ki je sestavljena iz id, Sifra, Naziv identa, EM in koliCine.

Tabela oOsnovni podatki | KTZ

Sifra Naziv EM VP-Cena MP-Cena Hitri prst Grupa Opis Davek Opis Zaloge Vaganje Skladisge
74 Jack Daniels 0,03 0,03 A 2,50 4 . Zgane pijage 1 4 | DDV 22%
N

ID  Sifra Naziv Identa EM Koligina

S klikom na ikono + dodamo novo vrstico.

.

ID Sifra Maziv Identa EM Koligina

23 |100 ||y [Jack Daniels 1l | ,03

S klikom na lupo, se odpre Sifrant identov. Ce poznamo Sifro identa jack daniels 1I jo vpiSemo v polje
Sifra in z dvoklikom se izbrani ident prenese v polje. Ce Sifre ne poznamo, vpiSemo ime identa v naziv
in pritisnemo tipko enter, z dvoklikom se izbrani ident prenese v polje.

Sifra Nazv EM YP-Cena  MP-Cena Hitnprst Grupa  Opis Davek  Opis Zaloge  Vagame  Skladite

74 Tack Daniels 0,03 0,03 [_\J 2,50 m m Zgane piate H [_\] DOV 22%
100 Tack Daniels 1l | l_\J m m Tqane pijate U l_\l DDV 22% Skladiste 1

Ko izberemo zelen normativ, shranimo s klikom na ikono Shrani.

-

1D Sifra Maziv Identa EM Kaoligina

23 |100 || .y |Jack Daniels 1I | ,03
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Sortiranje v sifrantu ident - tabela

S klikom na dolocen stolpec, se sortirajo identi

Sifra Naziv * EM VP-Cena  MP-Cena Hitnprst Grupa  Opis Davek  Opis Zalogeg  Vaganje

Sladisce

Lahko jih sortiramo po Sifri, nazivu, VP-Ceni, MP-Ceni, Hitrem prstu, opisu, davéni stopnji, zalogah,
vaganju ter skladisc¢u.

Super Ask - Iskanje identov

|§ifra identa:| =Y I

Orodje Super Ask uporabljamo, kadar zelimo poiskati dolo¢en ident. Kliknemo na lupo, odpre se nam
Sifrant vseh identov.

H 0 ‘ ? po nazivu: ‘

Tabela | Qsnovni podatki | KTZ

&ifra Naziv EM YP-Cena  MP-Cena Hitnprst Grupa  Opis Davek  Opis Zaloge Vagame  Skladisée

101 Fen frizura kos u 12,00 u w FRIZERSTVO u w DDV 9,5% Skladisée 1
1004 Swetilka opozorilna za triopan, akumulatorska Horizc kos u 19,00 20,00 u u u u DDV 22% Skladidte 1
1002 D3 BREZ TISKA kos w 100,00 H w FRIZERSTVO u w DDV 22% Skladie 1
1003 CH 10 ITALWEBER u 30,00 u w u w DOV 22% Material za konz
1004 Bela kava kos u 1,30 U u FRIZERSTVO M u DDV 0% Skladisée 1
1004 Kava z mlekom kos w 170 H w FRIZERSTVO u w DDV 22% Material za korz
1006 Kakav kos u 4,00 498 u w FRIZERSTVO u w DDV 22% Material za konz
1007 Ladko steklenica 0.5 kos. u 2,00 2,44 M u PIVO u u DDV 22% Material za konz

Z drsnikom se lahko pomikamo gor in dol po Sifrantu, ampak v Sifrantu lahko vidimo samo 100
identov. V polje Naziv vpiSemo ime identa, ter pritisnemo tipko enter. Prikaze se nam zeljen ident.

Sifra Naziv EM VP-Cena  MP-Cena Hitriprst Grups  Opis Davek  Opis Zaloge  Vagame  Sklzdisce

3 PIVO ZLATOROG 0,5L ks [_\J 200 |3_| L\J AIVO H [_\J DDV 22% SKladisée 1

Kot vidite na sliki, smo poiskali ident PIVO ZLATOROG 0.5l. Vidimo njegovo Nabavno in
Maloprodajno ceno ter Zalogo.

V primeru, e ne vemo, kako se to€no imenuje ident, lahko uporabimo simbol procent %. S tem
simbolom iS¢emo besede, ki se nahajajo v nazivu.

Primer iskanja identa PIVO ZLATOROG 0.51, z uporabo simbola %.

VpiSemo %ZLAT, ter pritisnemo tipko enter.

SuperAsk
Identi
Sifra Kataloska st. Naziv Nab Cena MP Cena DDV Zaloga
|| | [rezar || || |
3 3 PIVO ZLATOROG 0,51 0,00 2,00 22,0 | 100,0000
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Klienti

V Sifrantu vnaSama ter spreminjamo kupce in dobavitelje.

L

lel l‘ ‘ Sifra klienta:l—l u] EJ

Pomen ikon
Shrani
Dodajanje novega klienta

Brisanje oznaCenega klienta

E Osvezitev stanja

Sifra kiienta:| || 4| Iskalnik klientov in dobaviteljev

@ Sifrant davénih zavezancev Republike Slovenije

Osnovni podatki

Sifrant davénih zavezancev Republike Slovenije

Sifrant davénih zavezancev Republike Slovenije je $ifrant podijetij, ki so davéni zavezanci. S klikom na
ikono se odpre Sifrant davénih zavezancev Republike Slovenije. Podjetje lahko pois€éemo z vpisov
Davéne Stevilke (Stevilko vpisujemo brez Sl), Nazivom, Kratkim nazivom, Naslovom ter TRR-
jem.

Klienti republike Slovenije
Davéna st Naziv Kratki naziv Naslov TRR
| | | | | | ||

o] COMMNEX MARKETING GMBEH COMMNEX MARKETING GMEH DR.-SCHAUER-STR. 242039010613992
o LAP - 5TRO1 D.O.0O. LAP - STRO1 D.0.0O. Z.K.DRUZBA BL.222, VHOD B¢ 246009011220383
0 AUTO SUPERBIA D.0.0O. AUTO SUPERBIA D.0.O. ORESKOVICEVA 051008013680193
1] EFUSO BETEILIGUNGSVERWAL EFUSO G.M.B GUMPENDORFER STRASSE 022800258129053
0 MLE INTERFINANZ AG MLE INTERFINANZ AG BEETHOVEMNSTRASSE 020100254556872
o INTERMATIONAL GLOBAL FINA INTERNATIONAL GLOBAL FIN | HARLEY STREET SUITE B 246009011205348
v A5, ADVANCED SECURITY GM A.5. ADVANCED SECURITY G | TRIESTER STRASSE 350010000752826
o SPORTMADE A.S. SPORTMADE A.S. PRAGUE 101000052588836
0 MARITIME TRADE D.0O.0. MARITIME TRADE D.O.0O. MARKA MILANOWVA 101000052576614

Primer iskanja podjetja Biromatik NT d.o.o0., z vpisom davine Stevilke.

V polje Davéna Stevilka vpiSemo davéno Stevilko 61215961 in pritisnemo tipko enter.

Klienti republike Slovenije

Davina Stevilka Naziv Kratki naziv Naslov TRR

51215961 | | | | | | | |

651215961 BIROMATIK NT, napredne tehn BIROMATIK NT d.o.o. Ulica Staneta Severja 045150002232478

Z dvoklikom na izbrano podjetje, se klient avtomatsko doda v program eBir.
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Osnovni podatki | Evail | Ostalo |

Sifra Klienta:
Naziv

Naziv dodatni:
Naslov:

Drzava:

Poits / kraj:
Jezik dokumenta

Valuta dokumenta

Davéna dtevilka:
Matigna Stevilka:
Banka:

TRR:

0 Vrsta lienta:
‘B]RGMA‘I’IK NT d.o.o. ‘ D (ipzs

|| Plagnik
‘ BIROMATIK NT, napredne tehnologije, ratunalniéty ‘

|| Dobavitelj

‘Uhca Staneta Sevena 13 ‘

E/ B Slovenia
‘E/ EJ MARIEBOR
o5 |[] stovenia
978 EJ €

5161215961 Kontrola vnosz davéne ftevilke == izvajs samo z2 Kisnts RS!

6536069
04 % | NOVA KREDITNA BANKA MARIBOQ
SIS6 | |045150002232478

Pri podjetjih, ki so davéni zavezanci moramo v polje Dav€éna Stevilka vnesti Se SI.

Zavihek EMail

V zavihek vpiSemo email naslove

Osnovni podatki | EMail | Ostalo |

EMail:

EMail kopija:
EMail zadeva: |

Email predloga URL: |

| office@biromatik.si

| office@biromatik.si

Zavihek Ostalo

V zavihek vpiSemo zacCasen naslov, opombe, telefonsko Stevilko, Stevilko faksa in spletni naslov

podjetja.

0snovni podatki | EMail ‘ Ostalo l

Zatasni naziv:
Zatasni naziv d
Zacasni naslov:

Posta / kraj:

Opomba:

Telefon:
Fax:

WWW:

|
od.: |
|
|

|+3as (0) 2 3000 360

|+3as (0) 2 3000 369

| www.biromatik.si

Primer iskanja podjetja Biromatik NT d.o.o., z vpisom Naziva.
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V primeru, da dav€ne Stevilke ne poznamo, lahko vpiSemo Naziv podjetja in pritisnemo tipko enter.

Klienti republike Slovenije

Davina &t Naziv Kratki naziv Naslov TRR

| |birumatikr1t | | | | | |

61215961 BIROMATIK NT, napredne tehnologije, raéun BIROMATIK NT d.o.o. Ulica Staneta Severja 045150002232478

Z dvoklikom na izbrano podjetje, se klient avtomatsko doda v program eBir.

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

Sifra klienta: 0 Wrsta klienta:
. K
Naziv |BIROMATIK NT d.o.o. | L Kupec
|| Plagnil
Naziv dodatni: |BIROMA‘I’IK NT, napredne tehnologije, raéunalniét\r|
|| Dobavitelj
MNaslov: |U|ica Staneta Sevena 18 |

Driava: 705 % | Slovenija
Foita / kraj: 2000 4 | MARIBOR
Jezik dokumenta 705 % | Slovenija
Valuta dokumenta 978 %~ | €

Davéna Stevilka: | 5161215961 | Kontralz vnosa davine Stevilke = izvaja samo za kliznte RS!
Matigna Stevilka: |6536089 |
Banka: 04 % | NOVA KREDITNA BANKA MARIEQ

TRR: |5155 | |n45150002232478 |

Pri podjetjih, ki so davéni zavezanci moramo v polje Dav€na Stevilka vnesti e SI.

Zavihek EMail

V zavihek vpiSemo email naslove

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

EMail: |0Fﬁce@biromatik.si

EMail kopija: |0Fﬁce@biromatik.si

EMail zadeva: |

Email predloga URL: |

Zavihek Ostalo

V zavihek vpiSemo zacCasen naslov, opombe, telefonsko Stevilko, Stevilko faksa in spletni naslov
podjetja.
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Osnovni podatki
Zatasni naziv:
Zatasni naziv dod.:
Zatasni naslov:

Posta [ kraj:

Opomba:

Telefon:
Fax:

WWW

EMail = Ostalo

|+3ss (0) 2 3000 360

|+335 (0) 2 3000 369

|www.bimmatik.sw

1.) Primer iskanja podjetja Biromatik NT d.0.0., z uporabo simbola % v polju Naziv. Simbol %
uporabimo, kadar ne poznamo to€nega naziva podjetja. Simbol % lahko uporabimo na
zacetku ali na koncu besedila.

Klienti republike Slovenije
Davina 3t Naziv Kratki naziv Naslov TRR
‘ %abirom | | ‘

14423375 BIROMAT, zastopanje in distribucija, d.o. BIROMAT d.o.o. Brntiéeva ulica 242039010599345
14530651 BIROMONT InZeniring, d.0.0., Ljubljana, BIROMONT, d.o.o0., Ljublj Polanikova ulica 101000035272881
20122535 BIROMATERIAL POSREDOVANIE PRI PRO  BIROMATERIAL RENATO GRES  Zabukovica 0637601000936829
27754499 BIROMA gradbenigtvo d.o.o. BIROMA d.o.0. Pod Hrufeveco 020530011454529
28757289 BIROMETAL projektiranje, razvoj in inZer BIROMETAL d.o.o. Stantetova ulica 031211061298963
42172322 BIROMAR druZba za proizvodnjo, trgovin  BIROMAR d.o.o. Bolfenska ulica 045150001024343
52049007 BIROMOBIL, birooprema in telekemunika BIROMOEIL, d.c.o. Medenska cesta 330000000902867
58853898 BIROMARKT, Trgovina na drobno, Martin  BIROMARKT, Martina Brezn Ulica talcev 041070113284102
61215961 BIROMATIK NT, napredne tehneclogije, ra| BIROMATIK NT d.o.o. Ulica Staneta Severja 045150002232478
74950282 BIROMATIK podjetje za ratunalnigko obd BIROMATIK d.o.o. Ulica Staneta Severja 330000004345979
74950282 BIROMATIK podjetje za ratunalnisko obd BIROMATIK d.o.0. Ulica Staneta Severja 045150000292284
92006329 BIROM brugenje in izdelava rezil ter trgor BIROM d.o.0. Ljubljanska cesta 101000044771315
92006329 BIROM bruZenje in izdelava rezil ter trger BIROM d.o.o0. Ljubljanska cesta 023120012847853

Program najde vsa podjetja, ki se za¢nejo z besedo birom. Z dvoklikom na izbrano podjetje, se klient
avtomatsko doda v program eBir.

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

Sifra klienta: 1]

Naziv ‘BIRDMATIK NT d.o.0.

Wrsta klienta:

‘ || Kupec

Naziv dodatni:

|_| Plagnik

‘BIROMATIK MNT, napredne tehnologije, raEunaIniétv‘

Maslov: ‘Uhca Staneta Severja 18

Posta / kraj:

Jezik dokumenta

Valuta dokumenta

Davéna Stevilka:

‘5151215951

Drzava: |70 ||| Slovenija
|2000 ||y | MARIBOR
|705 ||| Sloveniia
COmm[ENE

Maticna Stevilka: ‘6535069

Banka: 04

TRR: S1s6 |U45150002232478

‘ Kontrola vnosa davéne Stevilke se izvaja samo za kliente RS!

% | NOVA KREDITNA BANKA MARIBO

|_| Dobavitelj

Pri podjetjih, ki so davéni zavezanci moramo v polje Davéna Stevilka vnesti Se Sl.
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Zavihek EMail

V zavihek vpiSemo email naslove

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

EMail: |0fﬁce@biromatik.si

EMail kopija: |0fﬂce@biromat|k.5|

EMail zadeva: |

Email predloga URL: |

Zavihek Ostalo

V zavihek vpiSemo zaCasen naslov, opombe, telefonsko Stevilko, Stevilko faksa in spletni naslov
podjetja.

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

Zatgasni naziv:

Zaéasni naziv dod.:

Zatasni naslov:

Posta / kraj:

Opomba:
-
Telefon: | +386 (0) 2 3000 360
Fax: ‘+386 (0) 2 3000 369
WWW: ‘www.bimmatik.si

Ro¢no dodajanja Klienta oz. Dobavitelja

S klikom na ikono Dodajanje novega klienta se odpre nov prazen Kklient ali dobavitelj, v katerega
vnesemo potrebne podatke. To funkcijo uporabljamo, kadar zelimo dodati fizicho osebo ali
kupca oz. dobavitelja, ki ni davéni zavezanec.

eBir %

Dodajanje

&3 Dodajanje novega klienta?

oK Zapri

Sifrant je sestavljen iz Osnovni podatki, EMail in Ostalo.
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Vnos drzave

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

Sifra klienta: 1003 Vrsta klienta:
Ki
Naziv |Jane2 Movak | || Kupec
|| Plagnik
Naziv dodatni: | |
|| Dobavitelj

Naslov: |Na livadi 14 |

Driava: 705 |4 | sloveniia
Pogta / krai: 2000 |4 | marBoR
705 uj Slovenija
978 uj £

Jezik dokumenta

Valuta dokumenta

DavEna Stevilka: | 12345678 | Kontrola wnosa davine Stevilke s= izvaja samo za kliente RS!
Matiéna &tevilka: | 12345000 |

Banka: 04 uj NOWA KREDITNA BANKA MARIEQ

TRR: @I |123451213456123 |

S klikom na lupo drzava se izpiSe Sifrant drzav.

DrZave

Bifra Naziv SLO Naziv 150

| | | | |
004 Afganistan Afghanistan
oos Albanija Albania
012 AlZirija Algeria
016 Amerigka Samoa American Samoa
020 Andora Andorra
024 Angola Angola
010 Antarktika Antarctica
028 Antigva in Barbuda Antigua and Barbuda
032 Argenitna Argentina
051 Armenija Armenia
533 Aruba Aruba
036 Avstralija Australia
040 Avystrija Austria
031 AzerbajdZan Azerbaijan
044 Bahami Bahamas

V polje naziv lahko vpiSemo samo del naziva, napr. slo in pritisnemo tipko enter. Program najde vse
drzave, ki se za¢nejo z besedo slo. Z dvoklikom se Zelena drzava prenese v Sifrant.

Sifra Naziv 5LO Naziv IS0

| | s ||

384 Slonokosgena cobala Cote d'Ivoire
703 Slovagka Slovakia

705 Slovenija Slovenia
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Vnos poste

S klikom na lupo posta se izpiSe Sifrant post v Republiki Sloveniji.

Sifrant Post

Stevilka Naziv

| |
8341 AdleSici
5270 Ajdovitinag
6280 Ankaran/Ancaranc
9253 Apace
8253 Artife
4275 Begunje na Gorenjskem
1382 Begunje pri Cerknici
9231 Beltinci
2234 Benedikt

V polje naziv lahko vpiSemo samo del naziva, napr. mar in pritisnemo tipko enter. Program najde vse
poste, ki se za¢nejo z besedo slo. Z dvoklikom se Zelena posta prenese v Sifrant.

Sifrant Post

Stevilka Naziv

| |mar
6273 Marezige
2000 MARIBOR
2001 Maribor - pogtni predali
2206 Marjeta na Dravskem polju
2281 Markovci
9221 Martjanci
2103 MARIBOR

Jezik dokumenta

Jezik dokumenta mora biti nastavljen na drzavo Slovenijo. Nastavitev druge drzave pride v postev,
kadar zelimo izpisovati dokumente v drugem jeziku. V programu eBir imamo moznost izpisovati
dokumente v Nem3kem in AngleSkem jeziku.

Valuta dokumenta

Valuta dokumenta mora biti nastavljen na EUR. Nastavitev druge valute pride v poStev, kadar
izpisujete dokumente v drugem jeziku. V programu eBir imamo moZnost izpisovati dokumente v
Nemskem in Angledkem jeziku, valuta je lahko v katerem koli jeziku.
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Vnos banke

S klikom na lupo banka se izpiSe Sifrant bank v Republiki Sloveniji.

Li[ra bank naziv

01
38
27
90
a7
il
03

30

19

BANKA SLOVENIIE

SLOVENSKA [ZVOZNA IN RAZVOINA BANKA d.d.
FACTOR BANKA d.d.

POSTNA BANKA SLOVENIE d.d.

GORENISKA BANKA d.d.

BANKA CELIE d.d.

SKB BANKA d.d.

SBERBANKE BANKA d.d.

DEZELNA BANKA SLOVENLIE d.d.

Banke

bic (11 mestni) oznaka
| |
BSLIST2HXXX 51
SIDRSI22X30 51
FCTBSI2XXXX SI
PBSLSI22XXX SI
GORESIZXXXX 51
SBCESIZXXXX 51
SKBAST2HHXX 51
SABRSIZXXXX 51
SZKBSI2ZXXXX SI

V polje naziv lahko vpiSemo samo del naziva, napr. nova in pritisnemo tipko enter. Program najde vse
banke, ki se zacnejo z besedo nova. Z dvoklikom se Zelena banka prenese v Sifrant.

Zavihek EMail

Sifra bank  naziv

| [rove

04
02

NOVA KREDITNA BANKA MARIBOR d.d.
NOVA LJUBLJANSKA BANKA d.d.

bic (11 mestni) oznaka
KBMASI2XXXX SI
LIBAST2XXXX SI

V zavihek vpiSemo email naslove

Zavihek Ostalo

Osnovni podatki  EMail | Ostalo

EMail: | info@podjetje.si

EMail kopija:

|
EMail zadeva: |
|

Email predloga URL:

V zavihek vpisemo zaCasen

podijetja.

naslov, opombe, telefonsko Stevilko, Stevilko faksa in spletni naslov

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

Zaasni naziv:

Zacasni naziv dod.:

Zatasni naslov:

Podta / kraj:

Opomba:

Telefon: [02223344
Fax: |02223345
WWW: ‘ www.podjetje.si
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Moduli

Menij Moduli uporabljama za tvorjenje predlog ali zaklju¢kov na dokumentih. NapiSemo lahko razlicne
zakljucke ali predloge, ki jih kasneje uporabimo pri Ra¢unih, Dobropisih, Dobavnicah, Narocilnicah ali
na kaksnih drugih dokumentih.

M @ m Sifra modula: uj

Pomen ikon

=1 Shrani

|| Dodajanje novega modula
EI Brisanje oznadenega modula
E Osvezitev stanja

Sifra modula: | |[_\J| Iskalnik pripravljenih modulov

Modul zakljucek

Modul zaklju€ek tvorimo s klikom na ikono Dodajanje novega modula. Odpre se nam prazno okno, v
katero vpiSemo potrebne podatke.

Sifra modula: || Aktiven
Maziv: | | || Modul zakljugka dokumentov
Naziv dodatni: | |
i) 2) 2)le) B =S |54 (0| stmePe
Koda Poz Skl. Ident Opis EM Koli¢ina

Vpisemo Sifro modula, Naziv, Dodatni naziv. S kljukico opredelimo da je modul aktiven, ter da
modul uporabimo v zaklju¢ku dokumenta (Modul zaklju¢ka dokumentov).

Sifra modula: ZAKR [+ Aktiven
Maziv: |Zak|juéek ratun | |+ Modul zakljugka dokumentov
Maziv dodatni: |Zak|ju:‘:n0 besedilo na ragunu |

-2 (el ()] (sem-re

Zaklju€ek shranite s klikom na ikono Shrani.

S klikom na ikono + dodamo vrstico, kjer bomo vpisali besedilo zaklju¢ka ra¢una.

e e e e 1= I S B

Koda Poz Skl Ident Opis
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V polje Koda, vpisemo &rko T in pritisnemo tipko enter. Crka T pomeni, da bomo vpisali tekst.

2 (2 [8)() (S]] fmere

Koda Poz Skl. Ident Opis

T

Izberemo ikono svinénik, ter napiSemo poljuben tekst.

RichTextEditorPopupDM
e)ly) (@) (=lis) O] ezaamae S

Pri placilu se prosim sklicujte na : 00 $dokument.stevilkasd

Prosimo da racun $dokument.stevilka$ poravnate do datuma zapadlosti $datum.zapadlosi$ na TRR: $trr$

Tekst shranite s klikom na Shrani, ki se nahaja na dnu okna.

Dodajanje Modula, ki ga lahko uporabimo v pozicijah dokumentov

Modul Demo tvorimo s klikom na ikono Dodajanje novega modula. Odpre se nam prazno okno, v
katero vpiSemo potrebne podatke.

Sifra modula: | Aktiven

Naziv: ‘ ||_| Modul zakljuéka dokumentov

Naziv dodatni: ‘ |

- 12 (2)e) By SR |ENENE..2

Koda Poz Skl. Ident Opis

EM Koli¢ina

Vpigemo Sifro modula, Naziv, Dodatni naziv. S kljukico opredelimo da je modul aktiven.

Zifra modula: MDEMO [+ Aktiven

MNaziv: |modu| demo

| || Modul zakljuka dokumentov

Maziv dodatni:

|modu| - prikaz vseh moZnosti vnosa ... |

Zaklju€ek shranite s klikom na ikono Shrani

S klikom na ikono + dodamo vrstico, kjer bomo vpisali besedilo Modula.
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ke Pz S Ident Onis B Kolcina (g Popust%  Popusté  DDVSF DOV ODVE  Inesek 76A
21 Primer modul i je sestavtien iz veE vrstc, Vsaka vrstia lebko ima razlicng odo" vnosa 0.0
Koda IT omagaca vnos slke ter pofjubnega besedia, Urejamje besedla amagoca osnovnih ke obliavanja besedil,
Krepaka pisava , podirtano, postevno, besed o zhko polubno obravete,
Zakaj uporabljati module?
: + Modul lahko sestavija pofjubna kombinaicje kod,
+ Encstavna I hitro sestavte dokument
+ WodulJe sama pomat, dokument se 3hko pofjubno ureja.
Y/ besedlo ahlo dodste tudi spleine poveave brometic 1T d.o.0
Koda T omagaca vnos vecyh delov besedil. Lako 5o dodatmi opis vaéegg izdella
+ Dimerzie: 300x200x100 am 0V &)
T + Zaslon: Barvni 7°LCD zaslon (300480px]) abcut na datik
+ Tipke: Pofjubno nastavlve tipke n vgrajenem zaslony
v Ctlec RFID: do 2 itelca RFID (1252 l i)
+ Operacjsh sstem: Rasphian 1.3.7
i Naziv (identa, artia, storitve) prosto besedila hes 100 00 ! 11,9
0 1 Naziv (denta, artikla, storitve) kos 100 000 ! 21,9
0
OBDELAVE \ 1ZPISI

V meniju obdelave \ izpisi lahko izpisujete dokumente, ter izvajate popravke. Vsebuje naslednja
orodja in izpise:

Obdelave

Pregled dokumentov
Pregled dnevnih iztrzkov
Pregled KTZ (sintetika)
Pregled placil
SkladiS¢na kartica
Stanje zalog

Obdelave

Obdelave so orodja ki se uporabljajo v primeru, kadar se v programu izvedejo spremembe v identih
ali dohodih oz. kalkulacijah. Pri preracunu za dolo¢eno leto, se tako izvede preradun vseh skladis¢nih
kartic, identov ter skladiSc.

LSS

preratun vseh skladiénih kartic za tekoe obdobje (vsi identi, vsa skladigta) 2016 Preratun

Kontrola FURS
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Pregled dokumentov

V izpisu Pregled dokumentov lahko naredimo pregled nad vsemi dokumenti, ki jih uporabljamo v
programu. Lahko izpiSemo Racune, dobavnice, dobropise, kalkulacije...itd.

Pregled dokumentov !

Obdobje:
Obdobje storitev:
Sifre dokumentov:

Sifre vrste dokumenta:

[[] Debug

Pregled dokumentov !

|1.3.2016 G5 =1z201 |63
|1.3.2018 G5 313201 G5
| | \ J
L s

L x

=

(I P

Na razpolago imamo naslednje filtre:

e Obdobje (izberemo datum ali obdobje izpisa, ¢e zZelimo izpisati

vstavimo kljukico).

vsa obdobja, v polje x

e Obdobje storitev (izberemo obdobje storitve, e zelimo izpisati vsa obdobja, v polje x

vstavimo kljukico).

o Sifre dokumentov (izberemo dolo&eno $ifro dokumenta, e Zelimo izpisati vse dokumente, v

polje x vstavimo kljukico).

o Sifre vrste dokumenta. S klikom na lupo se nam prikaZejo dokumenti, katere uporabljamo v

programu.
Vrsta dokumenta
Sifra Naziv
| J |
54 Davéna blagajna
2 Dohod [/ kalkulacija
1 Otvoritev
70 Dnevna poraba

Z dvoklikom izberemo Zeljen dokument.

Dokumente lahko izpiSemo na dva nacina:

e HTML (Uporabljamo, kadar Zelimo imeti hiter pregled samo na ekranu).

e PDF (Uporabljamo, kadar Zelimo dokumente tudi izpisati na tiskalnik).

Primer izpisa dokumentov, ki jih uporabljamo v davéni blagajni za celotno obdobje:

Pregled dokumentov !

Obdobje:
Obdobje storitev:
Sifre dokumentov:

Sifre vrste dokumenta:

[ ] Debug

1.3.2016

Pregled dokumentov !

1.3.2016 31.3.2016

54 « | Davéna blagajna

| HTML | | -

B &

&

3
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Kot vidimo na sliki, smo nastavili filtre s katerimi bomo izpisali vse dokumente, ki so bili uporabljeni v
davéni blagajni, za celotno obdobje.

Pregled dnevnih iztrzkov

V izpisu Pregled dnevnih iztrzkov imamo pregled prodaje po dnevih ali obdobiju.

Pregled dnevnih iztrzkov ! E
Pregled dnevnih iztrzkov !

Obdobje: 522016 |FE 522018 |55 Cx

Zifre vrste dokumenta: 54 4 Davéna blagajna

HTML J { 7

[] pebug

Na razpolago imamo naslednje filtre:

e Obdobje (izberemo datum ali obdobje izpisa, ¢e Zelimo izpisati vsa obdobja, v polje x
vstavimo kljukico).

o Sifre vrste dokumenta. S klikom na lupo se nam prikaZejo dokumenti, katere uporabljamo v
programu. Izberemo dokument Davéna blagajna.

Vrsta dokumenta

Sifra Naziv

54 Dawéna blagajna

2 Dohod / kalkulacija

1 Otvoritev ‘

70 Dnevna poraba

Dokumente lahko izpiSemo na dva nacina:

e HTML (Uporabljamo, kadar Zelimo imeti hiter pregled samo na ekranu).

e PDF (Uporabljamo, kadar zelimo dokumente tudi izpisati na tiskalnik).
)

Pregled KTZ (sintetika)

V izpisu Pregled KTZ (sintetika) imamo sinteti¢ni pregled porabe artiklov po nabavnih cenah

Pregled dokumentov (KTZ) ! 3%

Pregled dokumentov (KTZ) !

Obdobje: |0.22016 5] [re2206  |fiF] Ox
Obdobje storitev: 1.3.2016 31.3.2016 ] x
Sifre dokumentov: | %

Sifre vrste dokumenta: 70 4 | Dmevna poraba

| HTML | [ A

[[] pebug
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Na razpolago imamo naslednije filtre:

e Obdobje (izberemo datum ali obdobje izpisa, &e Zelimo izpisati vsa obdobja, v polje x
vstavimo kljukico).

e Obdobje storitev (izberemo obdobje storitve, ¢e Zzelimo izpisati vsa obdobja, v polje x
vstavimo kljukico).

o Sifre dokumentov (izberemo dolo&eno $ifro dokumenta, &e Zelimo izpisati vse dokumente, v
polje x vstavimo kljukico).

o Sifre vrste dokumenta. S klikom na lupo se nam prikaZejo dokumenti, katere uporabljamo v
programu. Izberemo dokument Dnevna poraba.

Vrsta dokumenta
Sifra Naziv

54 Davéna blagajna

2 Dohod / kalkulacija

1 Otvoritev

70 Dnevna poraba

Z dvoklikom izberemo zeljen dokument.
Dokumente lahko izpiSemo na dva nacina:

e HTML (Uporabljamo, kadar zelimo imeti hiter pregled samo na ekranu).
e PDF (Uporabljamo, kadar zelimo dokumente tudi izpisati na tiskalnik).

Skladisc¢na kartica

V izpisu Skladiséna kartica imamo pregled zalog artiklov po koli€ini in nabavni vrednosti. Prikazane
so porabe ter dohodi artiklov. Pregled gibanja prodaje in nabave artiklov lahko izpiSemo za vse artikle
ali samo za posamezen artikel.

Skladisna kartica ! S
Skladisna kartica !

Obdobje: 1.3.2016 31.3.2016 |1 *

Sifre identov: ‘3 |3 Ll x
HTML | A

[ ebug

Na razpolago imamo naslednje filtre:
e Obdobje (V polje x vstavimo kljukico).
o Sifre identov (izberemo dolo€eno Sifro artikla, Ce Zelimo izpisati vse artikle, v polje x vstavimo
kljukico).

Dokumente lahko izpiSemo na dva nacina:

e HTML (Uporabljamo, kadar Zelimo imeti hiter pregled samo na ekranu).
e PDF (Uporabljamo, kadar zelimo dokumente tudi izpisati na tiskalnik).
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Primer izpisa SkladiSéne kartice za artikel 3 - Zlatorog 0,5| za celotno obdobje

4 4 of2 b M & [ |FndINex B~ @)
Skladis¢éna kartica Datum:  18. Mar 2016
Ident: 3-3 Stran: 1
Datum Dokument VP Koli¢ina Cena Znesek Saldo
Sif Naziv Dohod lzdaja Saldo Dohoda Izdaje Dohoda lzdaje

3 (1) - Zlatorog 0,51 kom
1.1.16 0001-2016 1 Otv. 180,00 180,00 0,30 144,00 144,00
21.16 DP 16-01-02 70 Dne. -1,00 179.00 0,30 -0,30 143,20
3.1.16 DP 16-01-03 70 Dne. -400 175.00 0,80 -3,20 140,00
41.16 DP 16-01-04 70 Dne. -17,00 158.00 0,30 -13,60 126,40
5.1.16 DP 16-01-05 70 Dne. -16,00 142,00 0,30 -12,30 113,60
6.1.16 DP 16-01-06 70 Dne. -9.00 133.00 0,30 -7.20 106,40
7.1.16 DP 16-01-07 70 Dne. -16,00 117,00 0,80 -12,30 93,60
8.1.16 DP 16-01-08 70 Dne. -13,00 104,00 0,30 -10.40 83,20
9.1.16 DP 16-01-09 70 Dne. -10,00 94,00 0,30 -3,00 75,20
10.1.16  DP 16-01-10 70 Dne. -400 90,00 0,30 -3.20 72,00
11.1.16  DP16-01-11 70 Dne. -6,00 34.00 0,30 -4.30 67,20
12.1.16 000272016 2 Doh. 60,00 144.00 0,96 57,60 124,30

Stanje zalog na dan

V izpisu Stanje zalog na dan imamo pregled stanja zalog artiklov po nabavni ceni in kolicini.

Stanje zalog na dan ! =
Stanje zalog na dan !

Obdobje: 1.3.2016 1 31.3.2016 1 v x
Sifre identov: [v] x
Sifre vrste dokumenta: [+ x

L R

L

|__| Debug

Na razpolago imamo naslednje filtre:

e Obdobje (V polje x vstavimo kljukico).

o Sifre identov (izberemo doloceno Sifro artikla, ¢e Zelimo izpisati vse artikle, v polje x vstavimo
kljukico).

o Sifre vrste dokumenta (V polje x vstavimo kljukico).
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Primer izpisa Stanja zalog za artikel 3 - Zlatorog 0,5l
Stanje zalog na dan ! B3
Stanje zalog na dan!
Obdobje: 1.3.2016 31.3.2016 ] x
Sifre identov: 3 | 13 L x
Sifre vrste dokumenta: V] x
HTML || s
[ Debug
A Jarr b M ¢ [ Jendivee B @
Stanje zalog na dan Datum:  18. Mar 2016
Ident: 3-3 Stran: 11
Ident Naziv Koliina Znesek Saldo
sif ident naziv identa Dohod Izdaja Saldo Dohoda lzdaje
Skladiste: 1
3 Zlatorog 0,51 144000  -98500 455,00 1.299,30 -906,33 393,42
Skupsj: 1.299,80 -906,38 393,42

Kot vidimo na zgorniji sliki, je trenutno stanje artikla Pivo Zlatorog 0.5l, 455 komadov.

DOKUMENTI

V programu eBir imate na razpolago naslednje dokumente:

Narocilnica

Predracun

Ponudba

Dobavnica

Avansni Radun

Racun - Veleprodaja
Racun — Davéna blagajna
Dobropis

Reverz

Prevzem ali Kalkulacija
Otvoritev

Dokumenti — Tujina

Dokumenti vsebuje orodno vrstico, ki je sestavljena iz naslednjih ikon.

][] |D)|#y)  rewizve] seoowmensic Q@) ) EE (9[RS 6 (5m)7) s) (@)
Pomen ikon

Shrani

Dodajanje

Brisanje

OsvezZitev stanja

Leto:| 2016

k@@@@

Izbira leta, v osnovi je privzeto tekoce leto
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()3

t.Dokumenta:| 10 I Vpis $ifre dokumenta

Iskanje dokumenta

Pomik na zaCetek

Pomik v levo

Pomik v desno

Pomik na konec

Prenos med dokumenti se uporablja v Ra¢unih
Povrnitev v status urejanja dokumenta
Predogled v Pdf obliki

Izpis na tiskalnik

Posiljanje dokumenta po e-posti

Posiljanje dokumenta po elektronskih varnih poteh B2B
Preverjanje poslanega paketa

HBBEEERREREN NS

Posiljanje dokumenta po elektronskih varnih poteh BizBox.eu
Davéno potrjevanje raunov — Uporablja se v davéni blagajni

Temeljnica za knjizenje

l_l Eg
‘:’ =
il

Sestavljenl so iz naslednjih zavihtkov:

D Glava Pozicije Q Zakljucek Zgodovina

Glava
Pozicije

o Zakljucek
e Zgodovina

Glava dokumenta

S klikom na ikono Dodajanje se odpre nov prazen dokument. V glavo dokumenta vpiSemo naslednje
podatke:

Kupec: u] l!J

V polie Kupec vnesemo klienta, kateremu bomo dostavili Dokument. Ce poznamo Stevilko klienta, jo
vpidemo v prazno polje Kupec. Ce Stevilke ne poznamo, kliknemo na lupo, ter iz Sifranta Ze vnesenih
klientov, izberemo ustreznega.

Klienti
Sifra Naziv Dodatni Naziv Dawvéna MNaslov
0 BIROMATIK NT d.o.o. BIROMATIK NT, napredne tehnologije, racu 5110182926 Ulica staneta Severja
1 Demo podjetje d.o.o. 61694757 Cwetlitna ulica 60
2 BIROMATIK d.o.o. BIROMATIK podjetje za ratunalnitko obdels 74950282 Ulica Staneta Severja
102 Testno podjetje d.o.o. 11732199 Industrijska ulica 22

V primeru, da klienta e nimamo dodanega v programu, lahko le tega dodamo na dva nacina:
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« Sifrant davénih zavezancev Republike Slovenije ™. (opis v meniju Veliki Sifranti \ Klienti )
e Roden vnos klienta v meniju Veliki Sifranti \ Klienti. (opis v meniju Veliki Sifranti \ Klienti )

Datum dokumenta - V polje se vpiSe trenutni datum, katerega lahko spremenimo. Datum lahko
vpiSemo ro¢no, ali si pomagamo s klikom na koledar, ter izberemo Zelen datum.

Datum dobavnice - V polje vpiSemo datum dobavnice, ki ga lahko vpiSemo ro¢no, ali si pomagamo s
klikom na koledar, ter izberemo zelen datum.

Datum narocilnice - V polje vpiS§emo datum narocilnice, ki ga lahko vpiS§emo ro¢no, ali si pomagamo
s klikom na koledar, ter izberemo Zelen datum.

Datum storitve - V polje vpiSemo datum storitve, ki ga lahko vpiSemo ro¢no, ali si pomagamo s klikom
na koledar, ter izberemo Zelen datum.
Datum zapadlosti - V polje se vpiSe trenutni datum, katerega lahko spremenimo. Datum lahko
vpiSemo ro¢no, ali si pomagamo s klikom na koledar, ter izberemo Zelen datum. V polie pred
datumom, lahko vpiSemo Stevilo dni zapadlosti, ter pritisnemo enter.
Stevilko naroéilnice - Vnesemo $tevilko narogilnice.
Stevilko dobavnice - Vnesemo $tevilko dobavnice.
Stevilko delovnega naloga - Vnesemo Stevilko delovnega naloga.
Stevilko dokumenta ali vezo dokumenta - Vnesemo Stevilko dokumenta ali vezo dokumenta.
Vrsta dokumenta — S klikom na spustno polje izberemo vrsto racuna:
e Navaden racun,
e Storno racun,
e Poragun avansa
Opis dokumenta — VpiSemo dodaten opis dokumenta
Administrator podjetja - S klikom na lupo izberemo administratorja podjetja.
Odgovorna oseba - S klikom na lupo izberemo administratorja podjetja.

Pregledal - S klikom na lupo izberemo kdo je pregledal racun.

StroSkovno mesto - S klikom na lupo izberemo StroSkovno mesto.

Pozicija dokumenta

V zavihtku pozicije dodajamo vrstice, v katere dodajamo idente ali vpisujemo doloCen tekst.

Ll

B R R I |8 LM ]| StrmePC |

Pomen ikon

Dodajanje vrstice

[ 1]

Brisanje vrstice

Pisanje besedila v vrsticah

B

Kopiranje teksta
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Lepljene teksta
Vstavljanje pripravljenega modula

Dodajanje Stroskovnih mest ali Profit centrov, ki jih potrebujemo za kontiranje in
kasnejSi prenos v Saldakonte

3]
Y
I__I‘ Informacije o trenutnem identu. Deluje samo v identih, kjer se vodijo zaloge!

Strm+PC

S klikom na ikono +, se odpre nova vrstica s privzeto kodo 11, ki se uporablja za pisanje teksta.

Koda Poz Skl. Ident Opis EM Koliina Cena

o I I I |

Sifrant kod odpremo tako, da se z mi§ko postavimo na kodo (v nasem primeru je to koda 11) in
kliknemo levo tipko na miski. Nato izberemo Zeleno kodo.

Odpre se naslednji Sifrant kod:

Dodaj vrstico Dodamo vrstico
Brisi vrstico IzbriSemo vrstico
Vstavi modul Vstavimo modul
Vstavi sliko Vstavimo sliko
Urejanje besedila Uredimo besedilo
7 Maloprodaja Uporablja se v davéni blagajni
8 Vnos materialno
10 Vnos ldent K/C/Z Vnos identov, vodenje zaloge
11 Vnos tekst K/C/Z Roc¢no vnos teksta ali identa
12 Vnos dolgega tekst Vnos dolgega tekst
16 Akontacija davka Akontacija davka
11 Slika Doda se slika
T  Formatirano besedilo Urejanje besedila
IT Slika + formatirano besedilo Dodajanje slike + tekst
D Crta Doda se &rta

Privzeta je koda 11, ki omogoc&a pisanje teksta. Koda 10 se uporablja, e imamo v programu vnesene
idente in Zelimo voditi zalogo identov.

Zakljucek dokumenta

V zaklju€ek dokumenta lahko vpiSemo poljubno besedilo, ki ga lahko tudi oblikujemo. V primeru, da
imamo za zaklju€ek pripravljen modul, ga lahko prenesemo v dokument.

| Bl )Y [C‘_—’J = |E g - Zakljuiki: By

Prenos modula v zaklju¢ek dokumenta naredimo s klikom na lupo. Odpre se Sifrant zaklju¢kov.

Sifra Naziv Naziv dodatni id
DOBRO Zakljuéek Dobropis Zakljuéek Dobropis 237
ZAKR Zalkljuéek racun Zalkljuéno besedilo na raéunu 146

Z dvoklikom se tekst prenese v dokument.

42




biromatik NT
Navodila eBir EEa

Bl /|lu & == 0O - Zakljueki:

Pri placilu se prosim sklicujte na : 00 $dokument.stevilka$

Prosimo da racun $dokument.stevilka$ poravnate do datuma zapadlosti $datum.zapadlosi$ na TRR: $trr$

Posiljanje dokumenta po e-posti

S klikom na ikono @ lahko dokument posljemo po e-posti. Odpre se okno, ki vsebuje Ze pripravljene
podatke ter prilogo dokumenta. Podatke lahko spremenite ali dopiSete, dodate lahko tudi razlicne
priloge. S klikom na ikono Poslji, se dokument poslje navedenemu prejemniku.

Posiljanje dokumenta Dobavnica 16-0002

Od: demo@ebir_si -
Pogiii | Za:
Skp:
Zadeva: Dobavnica 16-0002
Priloge: 16-0002_pdf

Dodaj prilogo

(XD EBEE « 5] s m@ms x| Bmwms
8 15 &)= = & o s ][ vaww -[2]
Pozdravijeni,

Testni dokument
Prilega: Dobavnica st: 16-0002

Lep pozdrav,
BIROMATIK NT d.o.o.

Program izpiSe obvestilo, ali je bila e-posta uspesno poslana.

Dokument je bil uspesno poslan!

Naslovi prejemnikov:
info@podjetje_si
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Posiljanje dokumenta po elektronsko varnih poteh B2B

Dokument (eRacun), ki ga moramo poslati proracunskemu uporabniku, se posilja po elektronskih
varnih poteh B2B.

eRacun je racun, ki ga izdajatelj racuna za dobavljeno blago ali izvedene storitve izda svojemu
dolzniku oziroma prejemniku raCuna v elektronski obliki in enakovredno zamenjuje raéun v papirni
obliki. Izmenjava eRacuna je proces posredovanja eRacuna od izdajatelja do prejemnika eRacuna.
Prejemnik eRaéuna je proracunski uporabnik ali fizi€na ali pravna oseba, ki ji je namenjen eRacun.
Izdajatelj eRacuna je proracunski uporabnik ali fizi€na ali pravna oseba, ki eRacun izda.

ST
i -_--_._-Il,

erac U rPosilianje dokumenta B2!

Dokument: 16-0002

Priloge: 16-0002_env
16-0002_pdf
16-0002.xm

| Prenesi paket z prilogami

Dodatne priloge: Prebrskaj . | X

& Dodaj novo prilogo

@ PosliB2B

Kadar zelimo po elektronskih varnih poteh B2B poslati Se dodatne priloge, jih dodamo s klikom na
Dodaj novo prilogo, ki jo poiS€emo s klikom na Prebrskaj. eRacun posljemo s klikom na ikono Poslji
B2B.

S klikom na ikono , preverimo ali je bil dokument poslan.

eBir 2

Status UJP.NET: Dokument se ni bil poslan!

(2 Sporocilo:
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Posiljanje dokumenta po elektronsko varnih poteh BizBox

Posiljanje dokumentov po elektronskih varnih poteh BizBox, se uporablja za izmenjavo dokumentov
za podijetja, ki so vklju¢ena v sistem BizBox.

‘ bizBox.eu Posila

Dokument: 16-0002

Priloge: 16-0002.env
16-0002.pdf
16-0002.xm

| Prenesi paket z prilogami |

Dodatne priloge: X
Q Dodaj novo prilogo
= ] Poslji

Kadar zelimo po elektronskih varnih poteh BizBox poslati Se dodatne priloge, jih dodamo s klikom na
Dodaj novo prilogo, ki jo poiS¢emo s klikom na Prebrskaj. eRacun posljemo s klikom na ikono
Poslji.

Zgodovina dokumenta

V zavihtku Zgodovina dokumenta, so prikazane aktivnosti dokumenta. Funkcija je zelo uporabna,
kadar dokumente posiljamo preko e-poste ali po elektronskih varnih poteh B2B ter BizBox.eu.

Datum Aktivnost Opis
3/23/2016 10:53:5. EMAIL Dokument je bil uspeino poslan!
3/23/2016 10:53:5 EMAIL Prejemnik: info@podjetje.si

Izpis dokumenta

Dokumenti se izpiSejo na dva nacina:

e Predogled v PDF

=
e lzpis natiskalnik

Predogled v PDF oblikia

S klikom na ikono Predogled v PDF obliki, se izpiSe predogled dokumenta na ekran.

Program eBir ponuja naslednje moznosti izpisa:

Izpis glave dokumenta
Izpis noge dokumenta
Izpis dokumenta s cenami, rekapitulacijo davka in zneski
Izpis UPN dokumenta
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Nastavitve izpisa dokumenta ! B2

|¥] 1zpis glave

|+ Izpis noge

|+ Izpis dokumenta z cenami, rekapitulacijo davka in zneski
(i}

Izpis dokumenta UPN

Izpis dokumenta

Kadar imamo izpolnjene kljukice tako kot so prikazane na sliki, se bo izpisal dokument z logotipom
podijetja, vpisanimi podatki v nogi dokumenta ter z cenami in zneski, ki so vpisani v dokumentu.

S klikom na ikono Izpis dokumenta se bo dokument izpisal.
V primeru, kadar ima podjetje Ze natisnjene liste, ki vsebujejo logotip podijetja, ter vpisano besedilo v

nogi podijetja, kljukico pred izpisom glave ter izpisom noge, odstranimo. Dokument se izpisal brez
glave in noge.

Nastavitve izpisa dokumenta ! b

|_| Izpis glave
|_| Izpis noge
|+ 1zpis dokumenta z cenami, rekapitulacijo davka in zneski

|_| Izpis dokumenta UPN

I[zpis dokumenta

S klikom na ikono Izpis dokumenta se dokument izpiSe.
Izpis na tiskalnik

S klikom na ikono Izpis na tiskalnik, se izpiSe dokumenta v PDF obliki. S klikom na ikono, dokument
natisnemo na tiskalnik.

Program eBir ponuja naslednje mozZnosti izpisa:

Izpis glave dokumenta
Izpis noge dokumenta
Izpis dokumenta s cenami, rekapitulacijo davka in zneski
Izpis UPN dokumenta
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Nastavitve izpisa dokumenta ! 3

|+ 1zpis glave

|+ 1zpis noge

|+ Izpis dokumenta z cenami, rekapitulacijo davka in zneski
[

Izpis dokumenta UPN

Izpis dokumenta =

/

Kadar imamo izpolnjene kljukice tako kot so prikazane na sliki, se bo izpisal dokument z logotipom
podijetja, vpisanimi podatki v nogi dokumenta ter z cenami in zneski, ki so vpisani v dokumentu.

S klikom na ikono Izpis dokumenta se bo dokument izpisal.
V primeru, kadar ima podjetje Ze natisnjene liste, ki vsebujejo logotip podjetja, ter vpisano besedilo v

nogi podijetja, kljukico pred izpisom glave ter izpisom noge, odstranimo. Dokument se izpisal brez
glave in noge.

MNastavitve izpisa dokumenta ! b

|| Izpis glave
|__| Izpis noge
|+ Izpis dokumenta z cenami, rekapitulacijo davka in zneski

|| Izpis dokumenta UPN

Izpis dokumenta by
2 ol

/

S klikom na ikono Izpis dokumenta se dokument izpiSe. Dokument se po izpisu na tiskalnik zaklene.
Kar pomeni, da ne morete popravljati dokumenta. Dokument se vrne v status urejanje s klikom na

ikono .
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Iskanje dokumenta

Dokumente lahko v programu eBir iSéemo na dva nacina:

e Vpis Sifre dokumenta St.Dokumenta: 10 I
e Iskanje s klikom na lupo 3

Vpis Sifre dokumenta

V primeru, da poznamo $ifro dokumenta, jo enostavno vpisemo v polie Sifra dokumenta, ter
pritisnemo tipko enter. Dokument se odpre.

Iskanje s klikom na lupo - Super Ask

V primeru, da Sifre dokumenta ne poznamo, dokument pois¢emo s klikom na lupo — Super Ask.
Odpre se Sifrant vseh vnesenih dokumentov s prikazanimi podatki

Dokument
Stevilk  Sifra Klient - naziv Leto Opis Mesec Datum Znesek
22 16-0022 Demo podjetje d.o.o. 2016 Instalacija raéunalnika 3 15.03.16 61,00 o
21 16-0021 Podjetje d.o.o. 2016 Material 3 07.03.16 1220,00
20 16-0020 Drutve potujogih pesniko 2016 MNastop na prireditvi 2 11.02.16 725,99
19 16-0019 Testno podjetje d.o.o. 2016 Ratun dodatnih storitev z 04.02.16 671,00
18 16-0018 Demo podjetje d.o.o. 2016 Zarafunavameo vam dodatne storitve 2 04.02.16 40,57
17 16-0017 Podjetje d.o.o. 2016 Ratun izdan po dobavnici 16-017 2 04.02.16 350,40

Dokumente ali podjetja, ki smo jim izdali radun lahko iS¢emo po Nazivu klienta, Letu, Opisu in
mesecu.

Naziv klienta vpiSemo v polje Klient — naziv in pritisnemo tipko enter. PrikaZzejo so se vsi dokumenti,
ki vsebujejo ¢rke dem. S klikom na izbrano vrstico, se dokument odpre.

Dokument
Stevilk  Sifra Klient - naziv Leto Opis Mesec Datum Znesek
L1 [ dem | | | | 0 I | |
22 16-0022 Demo podjetje d.o.o. 2016 Instalacija raéunalnika 3 15.03.16 61,00
18 16-0018 Demo podjetje d.o.o. 2016 Zaraéunavameo vam dodatne storitve 2 04.02.16 | 40,57
|13 16-0013 Demo podjetje d.o.o. 2016 1 25.01.16 24,40

V primeru, da ne poznamo celotnega naziva klienta, lahko uporabimo simbol %, ki ga zapiSemo pred
ali za iskano besedo in pritisnemo tipko enter.

Dokument
Stevilk  Sifra Klient - naziv Leto Dpis Mesec Datum Znesek
g
L || | [*%de | | | | L | | |
22 16-0022 Demo podjetje d.o.o. 2016 Instalacija racun 3 15.03.16 | 61,00
18 16-0018 Demo podjetje d.o.o. 2016 Zaratunavamo v 2 04.02.16 | 40,57
| 13 16-0013 Demo podjetie d.o.o. 2016 1 25.01.16 24,40

Iskalnik prikaze vse kliente, ki vsebujejo ¢rke de. S klikom na izbrano vrstico, se dokument odpre.
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DOKUMENT DOBAVNICA

Dobavnica je dokument, s katerim podjetje, ki dobavi drugemu podijetju material ali opremo, zabelezi
in potrdi, da je naroeno opremo ali material dejansko predalo oziroma dobavilo pristojni osebi
drugemu podjetju. Podjetje z dobavnico potrdi, da je naroeno blago resni¢no in dejansko prejela.
Glava dobavnice

S klikom na ikono Dodaj, se odpre nov prazen dokument.

Ij Glava @ Pozicije Q zZakljuéek Zgodovina

& : fis &t. gilnice: I—I
Kupec:| {_\J - Dostava: L Datum naroéilnice: narodilnice
( \ r \ Datum storitve: St. del. naloga:
5t. dokument veza: I—I

Administrator: 5502 w
odgovorni: Iﬂl w
Pregledal: {_\J

Opis dokumenta:

V zavihek Glava dokumenta vnesemo naslednje podatke:

Kupec

Datum dokumenta

Datum narogilnice

Datum storitve

Stevilko narogilnice

Stevilko delovnega naloga

Stevilko dokumenta ali vezo dokumenta
Administrator podjetja

Odgovorna oseba

e Opis dokumenta

B Glava @ Pozicije Q Zakljugek 2godovina

Kupeci| 1 ™ D 3 Datum naroilnice: 16.2.2016 E St. narodilnice: 1260-16
> S ’ . Datum storitve: 20.2.2016 |55 SSCERIELECE )
Demo podjetje d.o.o. St. dokument veza: |1260-16-123
Proizvodnia in trgovina -
Cvetlizna ulica 60
Administrator: 5502
S1-2000 MARIBOR (502 ||

Odgovorni: Iﬂl w
Pregledal: {_\J

Opis dokumenta:

Testni dokument

Podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.
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Pozicije dobavnice

Uporaba kode 11

S klikom na ikono + dodamo prazne vrstice, v katere vpiSemo piSemo stevilko pozicije, Opis izdelka
ter Enoto mere. Ce Zelite lahko vpiSete tudi ceno, ter dolodite davéno stopnjo.

e Pz SK. Ident (pis EM Kolicina Cena  Popust%  Popust€ DDV DDV% DDVE
1 1 LENQVO tablicni ragunalnik IdeaTab Kom 1,00 0.00 120% 0
1 7 SAMSUNG tablicni racunalnik Galaxy Tab Kom 1,00 0.00 1 20% 0

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Uporaba kode 10

S klikom na ikono + dodamo prazne vrstice, v katere vpiSemo piSemo stevilko pozicije, Opis izdelka
ter Enoto mere. Ce zelite lahko vpiSete tudi ceno, ter dolocite davéno stopnjo.

V primeru, da imamo v programu eBir vnesene idente, moramo pri vnosu uporabiti kodo 10.

Koda Poz Skl. Ident Opis EM

11 kg

Postavimo se na kodo 11. S kliknemo leve tipke na miski, se odpre Sifrant kod. Z dvoklikom se odpre
vrstica s kodo 10. Kodo 10, lahko tudi ro€no vnesemo v polje Koda.

Koda Poz Sk [dent Opis EM Kolicina Cena  Popust % Popust € DDV Sif DDV % DDVE
o[ 1] [ Ja o L T 1 Jafoe

Vnesemo S$tevilko pozicije ter ident. V primeru, e poznamo S$ifro identa, jo vnesemo v polje Ident.
Drugace kliknemo na lupo v idenu. Odpre se Sifrant.

Identi

Sifra Kataloska 5t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV 2aloga

|| | | | L
101 Fen frizura 44,00 12,00 9,5 -1,0000 o
1004 Svetilka opozorilna za triopan, aku 18,00 20,00 22,0 |2,0000
1002 0123456789 D3 BREZ TISKA 90,00 22,0
1003 CH 10 ITALWEBER 30,00 22,0 ,
1004 Bela kava 11,00 1,30 0,0 -2,0000
1004 Kava z mlekom 1,70 22,0 -1,0000
1006 Kakav 1,67 4,88 22,0 | 28,0000
1007 Lasko steklenica 0.5 1,00 2,44 22,0 | 91,0000
1008 LaZko steklenica 0.3 2,00 22,0
1009 Kozel - tofeno veliko 2,00 22,0
1010 Coca cola 1,00 22,0 | 0,0000
1011 Juice 1,10 22,0 |0,0000
1 10,00 9.5
10 RZena &truca 2,5 kg 2,00 9,5 0,0000
11 RZena Struca 2,5 kg 1/2 1,00 9,5 0,0000 )

V oknu se lahko pomikamo z drsnikom, ali poiS¢emo ident z vpisom besedila v polje Naziv. S klikom
na izbrani ident, se le ta prenese v vrstico.
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Koda Poz Skl [dent Opis EM Kolicina Cena  Popust % Popust € DOV §if DDV % DDV£
‘ 10 3 1002 D3 BREZ TISKA kos 100,00 00 1 220% 00

V vrstici tako dolo¢imo $e koli¢ino in podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.
Zakljucek dobavnice

V zaklju€ek dobavnice vstavimo zaklju€ek

e @) (== O] zekmes] (o

Pri placilu se prosim sklicujte na : 00 $dokument.stevilka$

Prosimo da rafun Sdokument.stevilka$ poravnate do datuma zapadlosti $datum.zapadlosis na TRR: $trr$

Podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

DOKUMENT RACUN

M@HQJM Leto:2016 | St.Dokumenta: 24 [_‘Hmw lﬂlﬂ @ w"‘; = @J@Hﬂ@l@]

S klikom na ikono Dodaj, se odpre nov prazen dokument.

D Glava @ Pozicije Q Zakljuéek Zgodovina

Kupec: | A EJ Datum dobavnice: \w’ St. narogilnice:

Datum narofilnice: St. dobavnice:

St. dokument veza:

|| wnaos plaénika

— St. del. naloga:
Datum storitve: 23.3.2016 a I
Datum zapadlosti: 22.4,2016 15

‘—/ Vrsta dokumenta: I

Pregledal:

Strogkovno mesto:

e

-

Opis dokumenta:

Status: @ Sif. ref. dokumenta: \—/
Administrator: 5502 « | Direktor Podjetja

Odgovorni: 5503 « | Odgovorna Oseba

Y

V zavihek Glava dokumenta vhesemo naslednje podatke:

Datum dokumenta

Datum dobavnice

Datum narodilnice

Datum storitve

Datum zapadlosti

Stevilko narogilnice
Stevilko dobavnice
Stevilko delovnega naloga
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Stevilko dokumenta ali vezo dokumenta
Vrsta dokumenta

Administrator podjetja

Odgovorna oseba

Opis dokumenta

Prenos med dokumenti

S funkcijo Prenos med dokumenti, prenaSamo Ze narejene dokumente v Racun. V dokument Racun
lahko prenesemo naslednje dokumente:

e Ponudba

e Predracun
e Dobavnica

Primer prenosa dokumenta Dobavnica v dokument Racun

V naSem primeru bomo prenesli dobavnico 16-0002 s kupcem Demo podjetje d.o.0., v dokument
Racun.

Dobavnica : 2 16-0002  Kiient: Demo podjetje d.o.0.

Datum dokumenta: |20.2.2016 Model: A
D Glava @ Pozicije Q 2Zakljuek 2Zgodovina

Kupec:| 1 ™ Dostava: N Datum naroilnice: 16.2.2016 5t. narodilnice: 1260-16
- 8 - Datum storitve: 20.2.2016 St.del. nloga: | 8956
Demo podjetje d.o.0. St. dokument veza: |1260-16-123
Proizvednja in trgovina :
Cvetlitna ulica 60
administrator: 5502
S1-2000 MARIBOR =2 ||
Odgovorni: 5503 b]
L ) i J Pregledal: 4
Opis dokumenta:

Testni dokument

Kliknimo na Dokument Racun, ter z ikono Dodaj odpremo nov Rac¢un. V nasem primeru se odpre

Racun 16-0024. V polje Kupec vnesemo Klienta, kateremu bomo posredovali Racun. V nadem
primeru je to Demo podjetje d.o.o..

Racun veleprodaja : 24 16-0024  Kiient: Demo podjetje d.o.o.

D Glava @ Pozicije Q Zakljuéek Zgodovina

. Datum dobavnice: St. naroéilnice:
Kupec:| 1 \ | | _g [15] i .
r . Datum naroéilnice: St. dobavnice:
= P
Demeo podjetje d.o.o. @ i — St. del. nalega:
Proizvodnja in trgovina £ Datum storitve: % dok
Cvetlicna ulica 60 ) St. dokument veza:
:| Datum zapadlosti: E

SI-2000 MARIBOR Vrsta dokumenta: [ -

Status: @ Sif. ref. dokumenta: \—/ i

Administrator: 5502 «, | Direktor Padjetja
Odgoveorni: 5503 4, | Odgovorna Oseba
Pregledal: .

L J Strogkovno mesto: .
Opis dokumenta:

Nato kliknemo na ikono Prenos med dokumenti @ ki se nahaja v orodni vrstici dokumenta.

IHJ @] @ m Leto:|2016 | St.Dokumenta:24 ||| w&] mmj @ QJ "z; ‘é @@@@ l@J
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Odpre se okno, v katerem nastavimo podatke za prenos:

Vrsta dokumenta - Dolog¢imo, iz katere vrste dokumentov bomo dokument prenesli v racun.
Leto - Izberemo Leto, v katerem je bil dokument napisan.

Klient - Je ze dolo¢en v glavi dokumenta.

Dokument - Dolo€imo, kateri dokument bomo prenesli v Ragun. Kliknemo na lupo, odpro se
vse dobavnice, ki smo jih napisali v programu. S klikom izberemo dolo¢eno dobavnico.

Dokument za prenos
Stevilka Sifra Opis
1 0001/2016 Dobavnica 3tevilka 0001/2016
2 16-0002 Testni dokument
3 16-0003 Dobavljamo naslednje izdelke
4 16-0004 Namizni Rafunalnik MadBox

e Samo prenos pozicij - V raéun se bodo prenesle samo pozicije, ki so bile napisane v
dobavnici.

e Dodajanje pozicij k obstojeéemu dokumentu — Ce imamov Radunu narejene dodatne
pozicije, se bodo pozicije iz dobavnice, dodale k pozicijam v Racunu.

Prenos med dokumenti ... R

Prenos iz dokumenta

Vrsta dokumenta: Dobavnica -

Leto: 2016

Klient: u] Demo podjetje d.o.o.

Dokument: u] 16-0024 / Testni dokument /0

|| Samo prenos pozicij

[ Dodajanje pazicij k obstojetemu dokumentu

Prenos dokumenta

Ko imamo izpolnjene vse podatke, kliknemo na ikono Prenos dokumenta.

V racun 16-0024 se prenesejo podatki iz dobavnice 16-0002.

Podatki v glavi dokumenta

Radun veleprodaja : 24 16-0024  Kient: Demo podietie d.o.0.

D Glava Pozicije Q Zakljucek 2godovina

Datum dobavnice: 3t. narogilnice:
patum narogiice: . dabannice:

) e= 5t del. naloga:
Datum storitve:

- 5t. dokument veza:
Datum zapadiostiz|0 | |24.3.2016

Vrsta dokumenta: | -

Sif.ref. dokumenta: | |
Status: e if. ref. dokumenta Q)

Administrator: 5502 || . | Direktor Podjetia
Odgoverni: 5503 || | Odgovorna Oseba
Pregledal: 4
Strogkovno mesto: A

Kupec:| 1 u] EJ

Demo podietie d.o.o.
Proizvodnja in trgovina
Cvetlitna ulica 60

[ vnos plagnika

SI-2000 MARIBOR

Opis dokumenta:
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Podatki v pozicijah dokumenta

Racun veleprodaja : 24 16-0024  Kient: Demo podietie d.o.0. Datum dokumenta: |24.3.2016 Model: w Odprt

D Glava Pozicije D Zakljucek Zgodovina
1) (2 (B0 [ Sl

Koda Poz Skl Ident QOpis EM Koliina Cena  Popust % Popust € DDV Sif DDV % DDVE Znesek 76 A
3 1002 D3 BREZ TISKA kos 100,00 400 1 20% ,00 00

Ker so Dobavnice navadno napisane brez zneskov, moramo v pozicijah Ra¢una dodati Se cene.

Pozicije racuna
Uporaba kode 11

S klikom na ikono + dodamo prazne vrstice, v katere vpiSemo piSemo Stevilko pozicije, Opis izdelka
ter Enoto mere. Ce Zelite lahko vpiSete tudi ceno, ter dolocite davéno stopnjo.

fole Pz SK. Ident (pis EM Kolicina Cena  Popust%  Popuste DDV DDV% DDVE
11 1 LENOVO tabliéni racunalnik IdeaTab Kom 1,00 0.00 1 2.0% 0
11 2 SAMSUNG tabligni racunalnik Galaiy Tab Kom 1,00 0.00 1 20% 0

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Uporaba kode 11

S klikom na ikono + dodamo prazne vrstice, v katere vpiSemo piSemo Stevilko pozicije, Opis izdelka
ter Enoto mere. Ce Zelite lahko vpiSete tudi ceno, ter dolodite davéno stopnjo.

V primeru, da imamo v programu eBir vnesene idente, moramo pri vnosu uporabiti kodo 10.

Koda Poz Skl. Ident Opis EM

11 kg

Postavimo se na kodo 11. S kliknemo leve tipke na miski, se odpre Sifrant kod. Z dvoklikom se odpre
vrstica s kodo 10.

Koda Poz Sk [dent Opis EM Kolicina Cena  Popust % Popust € DOV Sif DDV % DDV E

S o I Y Y | H | I Y K

Vnesemo Stevilko pozicije ter ident. V primeru, ¢e poznamo Sifro identa, jo vnesemo v polje Ident.
Drugace kliknemo na lupo v idenu. Odpre se Sifrant.
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Identi

Sifra Katalodka 3t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV Zaloga

L S | ol NS .
101 Fen frizura 44,00 12,00 9,5 -1,0000 o
1004 Svetilka opozorilna za triopan, aku 13,00 20,00 22,0 2,0000
1002 0123456789 D3 BREZ TISKA 90,00 22,0
1003 CH 10 TTALWEBER 30,00 22,0 |
1004 Belz kava 11,00 1,30 0,0 -2,0000
1004 Kava z mlekom 1,70 22,0 | -1,0000
1006 Kakav 1,67 4,88 22,0 | 28,0000
1007 Lasko steklenica 0.5 1,00 2,44 22,0 51,0000
1008 Lasko steklenica 0.3 2,00 22,0
1009 Kozel - togeno veliko 2,00 22,0
1010 Coca cola 1,00 22,0 | 0,0000
1011 Juice 1,10 22,0 | 0,0000
1 10,00 9,5
10 RZena Struca 2,5 kg 2,00 9,5 0,0000
11 RZens Struca 2,5 kg 1/2 1,00 a,5 0,0000 )

V oknu se lahko pomikamo z drsnikom, ali pois¢emo ident z vpisom besedila v polje Naziv. S klikom
na izbrani ident, se le ta prenese v vrstico.

Koda Poz Skl [dent Opis EM Kolicina Cena  Popust % Popust € DOV §if DDV % DDVE

10 3 1002 D3 BREZ TISKA kos 100,00 00 1 20% ,00

V vrstici tako dolo¢imo Se koliino in podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Informacija o dolo¢enem identu

Informacijo o doloenem identu lahko v pozicijah preverimo tako, da kliknemo na ikono m ki se
nahaja v orodni vrstici pozicij.

- 4 12e) | (S8 L0 )| StrmePC |

Odpre se naslednje okno, v katerem vidimo Nabavno ceno, prodajno ceno, Zalogo, Vrednost
zaloge, Nabavno ceno zaloge In razliko v ceni (RVC).

podrobno o identu

Maziv: Samsung tabli€ni racunalnik Galaxy Tab
Mabavna cena: 100,00

Prodajna cena: 180,00

Zaloga: 50,00

Vrednost zaloge: 5.000,00

Mabavna cena (Zaloga): 100,00

Razlika v ceni (RVC): 240,00 €

OK
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Zakljucek racuna

V zaklju€ek raCuna vstavimo zakljuek

ey @) [=le) B |y

Pri placilu se prosim sklicujte na : 00 $dokument.stevilka$

Prosimo da ratun Sdokument.stevilkad poravnate do datuma zapadlosti $datum.zapadlosis na TRR: $trr$

Podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Davc¢na blagajna

Davcna blagajna je preko spleta povezana s centralnim informacijskim sistemom Finan¢ne uprave RS.
Finanéna uprava potrjuje in shranjuje podatke o raCunih pri gotovinskem poslovanju v postopku
njihove izdaje v realnem &asu. Postopek dav€nega potrjevanja raCunov skupaj z veljavnima ¢lenoma
38. in 31. a Zakona o davénem postopku tvori sistem, ki omogoca sledljivost in ucinkovitost nadzora
nad izdanimi racuni ter bo omejil sivo ekonomijo.

V programu eBir, Davéno blagajno delimo na:

e uporabniki, ki maloprodajne racune izdajajo iz sistema eBir.
e uporabniki, ki izdajajo maloprodajne racune na Windows ali android blagajni.

[zdaja maloprodajnih racunov iz sistema eBir

Glava davine blagajne

S klikom na ikono Dodaj, se odpre nov prazen dokument.

D Glava @ Pozicije Ig Zakljuéek Zgodovina

Datum zapadlosti: 22.4.2016 |35
Vrsta dokumenta:
Status: @ Sif. ref. dokumenta: I—I 3

Administrator: 5502 uj Direktor Podjetja
Odgovorni: 5503 uj Odgovorna Oseba
Pregledal: uj
Strotkovno mesto: uj

Kupec: | 4 EJ g Datum dobavnice: 23.3.2016 %t. naroEiIr?ice: | |
( . Datum naroéilnice: St. dobavnice: | |
> =
§ Datum storitve: 23.3.2016 st. del. naloga: | |
5 St. dokument veza: | |
l

Opis dokumenta:
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V maloprodajni blagajni ni potrebno vnasati vsakega kupca posebej, ker so kupci v veliki vecini, fizicne
osebe. Predlagamo, da tvorite klienta — Maloprodajni kupci. Klienta dodate v meniju Veliki Sifranti\
Klienti.

Nato v polju Kupec le tega vstavitev v dokument. Ce poznate $ifro klienta, ga vpiSete v polje Kupec,
drugace ga poiscete v Sifrantu kupcev s klikom na Lupo.

Vstavite Datum storitve in Datum zapadlosti.

Podatke shranite s klikom na ikono Shrani.

Pozicija davéne blagajne
Uporaba kode 11

S klikom na ikono + dodamo prazne vrstice, v katere vpiSemo piSemo Stevilko pozicije, Opis izdelka
ter Enoto mere. Ce zelite lahko vpiSete tudi ceno, ter dolocite davéno stopnjo.

Kods Pz SKL. [dent Opis M Kolicina Cena  Popust%  Popusté  DDVSE DDV% DOVE  Inesek 76A
1l 1 LENQVQ Tablieni racunalnik [deaPad kom 1,00 170,00 0.00 1 20% 74 207,40

i 1 SAMSUNG Tablicni raunanik Galasy Tab kom 1,00 20,00 0.00 1 20% 84 268,40

Vnesene podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Uporaba kode 10

S klikom na ikono + dodamo prazne vrstice, v katere vpiSemo piSemo Stevilko pozicije, Opis izdelka
ter Enoto mere. Ce Zelite lahko vpiSete tudi ceno, ter dolodite davéno stopnjo.

V primeru, da imamo v programu eBir vnesene idente, moramo pri vnosu uporabiti kodo 10.

Koda Poz Skl. Ident Opis EM

11 ka

Postavimo se na kodo 11. S kliknemo leve tipke na miski, se odpre Sifrant kod. Z dvoklikom se odpre
vrstica s kodo 10. Kodo 10, lahko tudi ro€no vnesemo v polje Koda

Koda Poz Sk [dent Qpis EM Kolicina Cena  Popust % Popust € DOV Sif DDV % DOV €
nf 1] J8| 1§ || | | | |t ) 2w

Vnesemo Stevilko pozicije ter ident. V primeru, ¢e poznamo Sifro identa, jo vnesemo v polje Ident.
Drugace kliknemo na lupo v idenu. Odpre se Sifrant.
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Identi

Sifra Kataloska 5t. Naziv MNab Cena MP Cena DDV Zaloga

| | || | | L
101 Fen frizura 44,00 12,00 9,5 -1,0000 o
1004 Svetilka opozorilna za triopan, aku 18,00 20,00 22,0 2,0000
1002 0123456789 D3 BREZ TISKA 50,00 22,0
1003 CH 10 ITALWEBER. 30,00 22,0 |
1004 Bela kava 11,00 1,30 0,0 -2,0000
1004 Kava z mlekom 1,70 22,0 -1,0000
1006 Kakav 1,67 4,88 22,0 28,0000
1007 Lasko steklenica 0.5 1,00 2,44 22,0 91,0000
1008 Lasko steklenica 0.3 2,00 22,0
1009 Kozel - toeno veliko 2,00 22,0
1010 Coca cola 1,00 22,0 0,0000
1011 Juice 1,10 22,0 0,0000
1 10,00 9,5
10 RZena &truca 2,5 kg 2,00 9,5 0,0000
11 RZena Struca 2,5 kg 1/2 1,00 9,5 0,0000 )

V oknu se lahko pomikamo z drsnikom, ali poi§¢emo ident z vpisom besedila v polje Naziv. S klikom
na izbrani ident, se le ta prenese v vrstico.

Koda Poz Skl [dent Opis EM Kolicina Cena  Popust % Popust € DOV §if DDV % DDVE

10 3 1002 D3 BREZ TISKA kos 100,00 00 1 20% ,00

V vrstici tako dolo¢imo $e koli¢ino in podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Davcéno potrjevanje rac¢unov

Ko rac¢un napiSemo, ga moramo poslati na FURS. To storimo s klikom na ikono , ki se nahaja v
orodni vrstici.

M @] @ m Leto: 2010 | St.Dokumenta:|1s || 4| lﬁ“ﬂ &JM @ [ij == @H@ et @@] @

Program napiSe obvestilo, da je bil dokument poslan na FURS

eBir £

Status FURS: OK

/e \ Sporoéilo:
Z0I: b0f3fca75903c0fc904d0fbd23ef422d
EOR: 48bb0ebb-2009-4c81-857d-deb16f1b1a43

Ok

Na dokumentu se v levem zgornjem kotu pojavi ZOl in EOR koda.

58




Navodila eBir

biromatik NT
Lo Lo [

Racun MP - eBir : BI-EBIR-19 Klient:

b0f3fca75903c0fcs04dofhd23ef422d
48bb0ebb-2009-4c81-857d-deb16f1b1a43

Ij Glava @ Pozicije Ig Zakljuéek

Datum dobavnice:

Zgodovina

Kupec: 2
"_E Datum narocilnice:
[=8
MALOPRODAJNI KUPCI w -
2 Datum storitve: 23.3.2016
SI- -
Datum zapadlosti: 22.4.2016
Status:
Opis dokumenta:

MALOPRODAINI KUPCI

St. narogilnice:

Zt. dobavnice:

St. del. naloga:

St. dokument veza:
Vrsta dokumenta:

Sif. ref. dokumenta:

Administrator: Direktor Podjetja
Odgovorni: Odgovorna Oseba
Pregledal:

Strogkovno mesto:

Nato lahko racun izpiSemo na tiskalnik.

Storniranje davcno potrjenega racuna

V primeru, da moramo iz kakrSnega koli razloga stornirati raCun, naredimo naslednje

Glava davine blagajne

Z ikono Dodaj tvorimo novi raéun. V nasem primeru se tvori nov raéun z oznako BI-EBIR-20.
Vstavimo Klienta, Datume storitve in Datum zapadlosti. V polju Vrsta dokumenta izberemo Storno
racun (vnos. Ref.dok.) in v polju Sif. Ref. Dokumenta vnesemo Stevilko dokumenta, ki ga Zelimo

stornirati. V naSem primeru je to dokument BI-EBIR-19.

BI-EBIR-20

Ij Glava @ Pozicije Q Zakljucek Zgodovina

Kupec:| 142 l_\J - Datum dobavnice:
- \ Datum narotilnice:

MALOPRODAINI KUPCI i
Datum storitve:

23.3.2016
Datum zapadlosti: 23.4.2016 E

Status: (@]

|| ¥ros placnika

SI-

Opis dokumenta:

MALOPRODAINI KUPCI

St. naroilnice:

St. dokument veza:

Vrsta dokumenta: l Storno ratuna (vnos ref.dok.) A

&if. ref. dokumenta: |BI-EBIR-19 4
5502 o, | Direktor Podjetja

5t. dobavnice:

t. del. naloga:

Administrator:

Odgoverni: 5503 « | Odgovorna Oseba
Pregledal: LY

Stroikevno mesto: uj

Podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.
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Pozicija davéne blagajne

V pozicijah vnesemo enake idente, ki smo jih imeli vnesene v radunu Stevilka BI-EBIR-19. Kolicina

mora biti napisani z negativnim (-) predznakom.

Koda Poz Sk Ident Opis EM Kolicina Cena  Popust %
1 1 LENOVO Tabliéni ratunalnik IdeaPad kom -1,00 170,00
1 1 SAMSUNG Tablicni ratunalnik Galaxy Tab kom -1,00 220,00

Popust €
0.00

0.00

DOV S DOV % DOVE  Znesek 76 A
1220% =374 -207,40
1 20% -48.4 -268,40

Podatke shranimo s klikom na ikono Shrani.

Ko racun napiSemo, ga posliemo na FURS. To storimo s klikom na ikono , ki se nahaja v orodni

vrstici.

Leto:| 201¢

CHECIS

St.Dokumenta:|19 l_‘JlEHiJ mw] @ [iJnl - @@ ?

UIP.NET

Program napiSe obvestilo, da je bil dokument poslan na FURS

eBir 8
Status FURS: OK
£5 \ Sporoéilo:
Z0I: b0f3fca75903c0fc904d0fbd23ef422d
ECR: 48bb0ebb-2009-4c81-857d-deb16fib1a43
oK
Na dokumentu se v levem zgornjem kotu pojavi ZOl in EOR koda.
BI-EBIR-20 MALOPRODAINI KUPCI Datum dokumenta: Model: Odprt
D Glava @ Pozicije Q Zakljugek Zgodovina
+ | - n
Keda Skl. Ident Opis EM Kolitina Cena Popust % Popust € DDV Sif DDV % DDV € Znesek 76 A
LENOVO Tabliéni ratunalnik IdeaPad kom -1,00 170,00 0.00 1 22.0% -37.4 -207,40
kom -1,00 220,00 0.00 1 22.0% -48.4 -268,40

SAMSUNG Tabliéni racunalnik Galaxy Tab

Nato lahko racun izpiSemo na tiskalnik.

Izdaja maloprodajnih racunov na Windows ali Android blagajni

Uporabniki, ki izdajajo maloprodajne ra€une na Windows ali Android blagajnah, lahko v dokumentu
Davéna blagajne, le te raCune pregledujejo. Dokumentov ni mozno urejati ali spreminjati, ker so

zaklenjeni.

S klikom na dokument Davéna blagajna se odpre naslednjo okno.

Wi LJ Leto:|2016 | St.Dokumenta: =Y @m mlﬂ] |_7\ i LJ “Bae || 7 ||Ean @
D Glava @ Pozicije Q Zakljufek Zgodovina
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S klikom na lupo |5t'D°k”me"ta:|

" se odpro vsi raunov, ki ste jih izdali v Davéni blagajni.

Dokument
Stevilk  Sifra Klient - naziv Leto Opis Mesec  Datum Znesek
| I I I |

\;/ BI-WIN1-235 Angleidina 2016 \—/ 15.03.16 0,99 o
234 BI-WIN1-234 Anglestina 2016 05.02.16 3,00

78 BI-WIN1-78 Angle3&ina 2016 14.03.16 10,04

77 BI-WIN1-77 Anglescina 2018 14.03.16 -5,84 —]
76 BI-WIN1-76 Angleitina 2016 14.03.16 5,84

75 BI-WIN1-75 Angle3tina 2016 14.03.16 -12,00

74 BI-WIN1-74 Anglestina 2016 14.03.16 -10,60

73 BI-WIN1-73 Angleidina 2018 14.03.16 22,50

72 BI-WIN1-72 Angle3tina 2016 14.03.16 12,80

71 BI-WIN1-71 Angle3&ina 2016 14.03.16 12,00

70 BI-WIN1-70 Anglescina 2018 14.03.16 10,60

69 BI-WIN1-69 Anglestina 2016 14.03.16 13,04

68 BI-WIN1-68 Angle3&ina 2016 02.03.16 -7,35

67 BI-WIN1-67 Anglescina 2018 02.03.16 13,04

66 BI-WIN1-66 Angleitina 2016 02.03.16 7,35 5

S klikom na Zzeleni raun se nam dokument odpre. Preverimo lahko glavo in pozicijo dokumenta.

Racun pa lahko tudi izpiSemo.

Racun MP 1- win : BI-WIN1-235
b92F75¢77 465 MbdBe1601496913dd49
607c432b-7370-4776-b110-e€6(29862908

[0 clava [5) pozene | []] zakipuzetc
-

Koda Skl Ident Opis

1 400 Mali 2

Klient: Anglestina

2godovina

Sunko

Datum dokumenta: 15.3.2016 Model:
EM Kolicina Cena opust Popust € DDV Sif DDV DDVE Znesek 76 A
0. 2 05% 0o 99

Dokument dnevna poraba

Dokument Dnevna poraba se uporablja za pregled prodaje koli€in identov z nabavnimi cenami, po

dnevih.

Leto:

CISRCIS

St.Dokumenta:| 2002 uj w ﬁj lij lilj

8 9% S

V polie St. dokumenta vpisemo Zeljen datum pregleda. Ce Zelimo pogledati porabo na dan
20.02.2016, vpisemo v polje 5t. dokumenta 2002 in pritisnemo tipko enter.

IzpiSe se poraba identov za dan 20.02.2016

+| -

Dnevna poraba :

[Komitent: w EJ

Skl.

DP 16-02-20
5t. dokument veza;| Adm\ms(ralnrl_/uj
1

Ident Opis EM Koliina
10 Kava z mlekom kg
44 Winston fresh kom
1 Union 0,51 kom
75 0,03 2
85 0,03 3,0
131 kom 6,0
51 Jaboléni sok 0,1 0,1 0,0
58 Domate vino 0,11 0,11 13,0
22 Cedevita kom 6,0

Union 0,331 kom
3 Zlatorog 0,51 kom 22,0
43 West silver kom 4,0
4 Zlatorog 0,331 kom
65 Spricar s cvitkom 0,2
123 Kava kom
40 Malboro gold kom 2

Dokumente lahko izpiSemo s klikom na ikono Predogled v PDF obliki.
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Dokument prevzem / kalkulacija

Z dokumentom Prevzem / Kalkulacija prevzemamo artikle v skladidCe. Artikle prevzemamo po
nabavnih cenah, izraCunavate pa prodajne cene, marzo ter obracunate popuste. Artikle lahko

prevzemate od slovenskih ali tujih dobaviteljev.

Za postopek vnosa Prevzema / Kalkulacije, je potrebno imeti pripravijen naslednje dokumente:

¢ Dobaviteljeve dobavnice
e Dobaviteljev racun

e Ostale dokumente (dokumenti, ki opredeljujejo stroSke nabave blaga, npr: stroski prevoza)

Vrednostni izraCuni se lahko vnesejo v znesku ali pa se izraCunavajo.

Vnos Prevzema / Kalkulacije za slovenske dobavitelje

S klikom na ikono Dodaj se odpre glava dokument.

Dokumenti.Prevzem - kalkulacija
Leto:| 2016 St.Dokumenta: QJ M &J w ll”

Datum dokumenta:

Glava dokumenta
V zavihek Glava dokumenta vnesete naslednje podatke:

Dobavitelj

Datum dokumenta

Datum dobavnice

Datum narodilnice
Odvisne stroske

Stevilko naroéilnice
Stevilko dobavnice
Stevilko delovnega naloga
Stevilko dokumenta ali vezo dokumenta
Administrator podjetja
Odgovorna oseba

Opis dokumenta

O =

Opis dokumenta:

Prevzem racunalniske opreme - Slovenski dobavitelj

Dobavitelj:| 112 « | (N Datum dobavnice: 22.2.2016 St. naroéilnice: 56524-4123
. \ Datum naroéilnice: 19.2.2016 SETdobS ticed St
Prodaja ratunalnitke opreme d.o. Odvisni strozki Zt. del. naloga:
Prodaja ratunalnitke opreme d.o. . .
Ratunalniska ulica 22 Znesek racuna: 10.100,00 Zt. dokument veza:
S1-3210 Slovenske Konjice Odvisni strodki: | 150,00 | lPreraéun]
Devizni tetaj: Administrator: 5502 + | Direktor Podjetja
Odgovorni: 5503 + | Odgovorna Oseba
Pregledal: 4
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Kot vidite na zgornji sliki smo vnesli Dobavitelja, Datum dobavnice, Datum narodilnice, st.
narocilnice in §t. dobavnice. Dolo€ili smo Administrtorja in Odgovorno osebo podjetja, ter izpolnili
Opis dokumenta.

V polje odvisni stro$ki vnesemo naslednje podatke:

e Znesek raGuna
e Odvisni stroski

V polje Znesek raé¢una vstavimo nabavno ceno kalkulacije
V polje Odvisni stroski vstavimo stroSke transporta
Pozicije dokumenta

S klikom na zavihek Pozicije dokumenta se odpre okno, v katero vnesemo prevzeme

Rl @ @ Nagin izratuna: | Izraun marZe iz (VPC,MPC)  ~ ||Kalk NC| |Prenos Etikete|

Dokument lahko izraéunamo na tri nacine:

e Izracun marze iz (VPC,MPC)
e Izracun marze iz (VPC,MPC) + zapis v ident
e IzraCun (VPC,MPC) iz marze + zapis v ident

Nacin izraGuna izberemo s klikom na spustni meni Naéin izraéuna IIZ'“”" (VPC,MPC) iz marze + ~ |
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Izracun marze iz Veleprodajne cene

lij u EJ @ Madin izrafuna: l Izratun marze iz (WVPC,MPC) - ] IKaIk NCJ IF‘renns Etikete

V tem nacinu se izrauna marza iz Veleprodajne cene, ki je ze vnesena v identu. lzracun je v
osnovi nastavljen za ta nacin izracuna.

M @ @ m Sifra identa:[ 1057 |[ .y | (14| €] |B||Pl|  1denti/Dok: | 4|

Osnovni podatki | k77

|+ Vodenje zalog

Sifra identa: 1057 |__| Hitra izbira (MP - blagajna)

|_| waganje (MP - blagajna)

Kataloska Stevilka: | | Mabavna cena:

BCD: VP / MP cena: 160,00
| | | |

Barva: - Davek: 1 l_\J DDV 22%
Slika: uj Grupa: u

Min/Max zaloga: | | |

+ - | Opisi identov za jezik dokumenta

Jezik MNaziv EM
Slovenija * | Samsung tabliéni racunalnik Galaxy Tab kos |

S klikom na ikono + se odpre prazna vrstica v katero vnesemo potrebne podatke. V polje ident
vnesemo S§ifro identa, ¢e je ne poznamo kliknemo na lupo, ter vnesemo besedilo v naziv. V primeru,
da naziva ne poznamo, si pomagamo s simbolom %, ki i5¢e vse €rke v nazivu.

Identi
Sifra Kataloska 5t. Naziv MNab Cena MP Cena DDV Zaloga
| | | | [%Tab | | || L L |
1057 Samsung tabliéni racunalnik Galax 22,0

Z dvoklikom prenesemo izbrani ident v vrstico. Kot vidimo na sliki, se je Veleprodajna cena vpisala v
vrstico.

Kofa Pz SHad  Sfra Kt dtevike  Ident BN Koifina  CenaD Cena€  Pop%  Znesek Sird% St Nab.Ceni MabVred  Marda% MaraZn,  VP-Cena
1 Hul%? u Samsung tablién racunalnik Galax kas 160,00
2 R Lero el el KeaPad s o

Ko vpiSemo Se koli€¢ino prevzema in nabavno ceno identa, se izracunajo Se ostali podatki, med
drugim tudi Marza identa in Nabavna vrednost. Nabavna cena se prenese v ident.

fola Pz SKad  Sif Katdtevika  Ident EH Koligina  CemaD  Cenaé  Pop%  Inesek Sr% Srin Nab.Ceni MabVred — Meria% MariaZn  VP-Cena
2 M_\]ww L\J Samsung tablin runalnk Galar kes 6600 100,00 100,00 650000 0 0000 650000 6000 38000 16000
2 ‘1 H \I‘wsa H \\ Lenovi tablicni ratunaink 1deePad ks 5000 (7000 70,00 350000 0 000 35000 7443 25000 12000
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Ce se z drsnikom pomaknemo v desno, vidimo izratunane $e ostale zneske, Veleprodajni znesek,
Davek, Maloprodajno ceno, ki se ne prenese v ident in Maloprodajni znesek. Popusti se vnaSajo za
vsako pozicijo pesebaj.

WP-Cena WP-Znesek DDV DDV % DDV Znes. MP-Cena MP-Znesek
160,00 10.560,00 1 4 | 22.0000  2.323,20 195.2 12.883,20
120,00 6.000,00 |1 | [ \ ] 22.0000 1.320,00 146.4 7.320,00

Odvisni stroski se lahko pri posameznem identu dodajo ro¢no, ali pa se avtomatsko razporedijo,
glede na znesek posameznega identa v prevzemu.

Ko je prevzem konc¢an, se vrnemo v Glavo dokumenta, ter pri odvisnih stroskih kliknemo preracun
| 150,00| IPreraéun”

Zneski stroskov se porazdelijo po pozicijah.

Kola  Pu SKed i Katdtevika  Ident BN Koligina CenaD  Cena€  Pop%  Inesek Str%  Strin Nab.Cenm Mabred  Marfa% MariaZn,  VP-Cena
1 M_\J\EH_\J Samsung talen acunanik Galax kos 6600 0000 1000 G BSMES M 1149 GEMO  TE6 6L 1500
1 M_\JW[_\J Lenovi abicn rtumelnk deaPed ks 500 7000|7000 N0 MEH % LM L% 6% 2N

VP-Znesek DDV DDV % DDV Znes. MP-Cena MP-Znesek

10.560,00 1 \ | 22.0000 2.323,20 195.2 12.883,20

6.000,00 11 || -4 |22.0000 1.320,00 146.4 7.320,00

Prevzem lahko izpiSete s klikom na ikono Predogled v Pdf obliki .

Izrac¢un marze iz (VPC,MPC) + zapis v ident

lij LJ lEJ @ Mafin izrafuna: [ Izrafun marse iz (VPC,MPC) + = ] lKaIk NC] lF‘renns Etikete

Nacin lzraéun marze iz Veleprodajne cene + zapis v ident je popolnoma enak kot lzraun marze iz
Veleprodajne cene. Razlika je le v tem, da se Maloprodajna cena prenese v ident.

Osnovni podatki | K77

|+| Vodenje zalog

Sifra identa: 1057 || Hitra izbira (MP - blagajna)

|_| Vaganje (MP - blagajna)

Kataloska Stevilka: | | Mabavna cena: 100,00

BCD: | | VP / MP cena: |1su,00 | |195,20
Barva: i Davek: il l_\J DDV 22%
Slika: QJ Grupa: QJ

Min/Max zaloga: | | |

+ || - | Opisi identov za jezik dokumenta

Jezik Naziv EM

I Slovenija - ] Samsung tabliéni raéunalnik Galaxy Tab kos | 4
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Izracun (VPC,MPC) iz marze + zapis v ident

Madin izrafuna: I Izrafun (WVPC,MPC) iz marie + ~

Gl @9

] IKaIk NCJ IP'renus Etikete

V tem primeru se Veleprodajne cene izrauna iz Marze.

1 s | 22.0000

|1 || . | 22.0000

kole Pz Ked S Ketstevika  [dent EM Kolitina ~ CenaD  Cena€  Pop%  Znesek Str%  StrZn Nab.Cen NabNred  Marfa% MariaZn.  VP-Cena
2 1 u u 1057 u Samsung tabliéni ratunalnik Galax kos 66,00 10000 100,00 6,600,00 0 100,00 6.600,00
2 2 u u 1038 u Lenovi tablicni racunalnik [deaPad kos 5000|7000 70,00 3,500,00 0 7000 350000

VP-Znesek DDV DDV %% DDV Znes. MP-Cena MP-Znesek

Kot vidimo na sliki, se Veleprodajna in Maloprodajna cena ne izraCunata, dokler ne vnesemo Marze.

Izracun Veleprodajne in Maloprodajne cene po vneseni Marzi.

Koda Pz SKad Sifa Kat stevilka Ident EM Kolina ~ CenaD  Cena€  Pop%  Znesek Str%  StrZn Nab.Ceni  Nab.Vred Maria% MarfaZn.  VP-Cena
2 1 MHIUS? w Samsung tabligni radunalnik Galax kos 66,00 100,00 100,00 £.500,00 00 10000 660000 8000 528000 1800
2 2 Ml \”wsa H_\J Lenoui tablin reéunalnik IdezPad kos 5000 7000 70,00 350000 00 7000 350000 (7000 [245000 119,00

WP-Cena WP-Znesek Dow DDV % DDV Znes. |(MP-Cena  MP-Znesek

180,00 11.880,00 1 .\ 22,0000 2.613,60 219.6 14.493 60

119,00 5.950,00 |1 H % I 22.0000 1.30%9,00 145.138 7.259,00

Maloprodajna cena se prenese v ident.

Prevzem lahko izpidete s klikom na ikono Predogled v Pdf obliki L£].
Vnos Prevzema / Kalkulacije za slovenske dobavitelje

S klikom na ikono Dodaj se odpre glava dokument.

Dokumenti.Prevzem - Kalkulacija

&)
0=

Leto:|2016

St.Dokumenta: [ESA R T |

Datum dokumenta:

Glava dokumenta
V zavihek Glava dokumenta vnesete naslednje podatke:

Dobavitelj

Datum dokumenta

Datum dobavnice

Datum narodilnice

Odvisne stroske

Stevilko naroéilnice

Stevilko dobavnice

Stevilko delovnega naloga

Stevilko dokumenta ali vezo dokumenta
Administrator podjetja
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e (Odgovorna oseba
e Opis dokumenta

V Polje dobavitelj vnesemo Dobavitelja. Ce dobavitelja $e nimamo vnesenega, ga vnesemo v meniju
Veliki Sifranti \ Klienti.

Osnovni podatki | EMail | Ostalo

Sifra Klienta: 1006

Naziv | computer Tehnology |
Naziv dodatniz | |
Naslov: | Morley Street 1 |
Drzava: 826 4 | velika Britanija

Posta [ kraj: 5053 37L || 4 | HAMPSHIRE

Jezik dokumenta 826 4 | velika Britanija
Valuta dokumenta 826 4| cer

Davéna stevilka: GB362 5866 29 Kontrola vnosa davel
Matiéna Stevilka:

Banka: =9

TRR: |_| \—/

V polje Devizni te€aj, je potrebno vnesti menjalni te¢aj EUR v GBP.

O s
et (A ] Datum dobavnice: 22.2.2016 st naradilnice: 56524-41p3
) S Datum naroéilnice: 19.2.2016 BT 3012-0016
Computer Tehnology Odvisni stroski 3t. del. naloga:
Morley Street 1 Znesek raguna: 3t. dokument veza:
GB -5053 32 HAMPSHIRE Odvisni stroki: Preracun
Devizni tetai: 0,78 Administrator: |3502 || 4 | Direktor Podietja
Qdgavorni Iﬂ/ u] Odgovorna Oseba
L Pregledal: |_/ u]
Opis dokumenta:
Prevzem racunalniske opreme - Dobavitelj iz Velike Britanije

Pozicije dokumenta

S klikom na zavihek Pozicije dokumenta se odpre okno, v katero vnesemo prevzeme

llJ l_-J lEJ @ Madin izratuna: l Izracun marze iz (VPC,MPC) - ] lKaIk NCI lF'renns Etikete

S klikom na ikono Dodaj se odpre nova vrstica, katero vnesemo prevzem

Kode Pz SKad  Sifre Katitevlks  Ident EM Kitina  CenaD  Cema€  Pop%  Znesek Str%  Strn Nab.Ceni  Nab.Vred
2 1 uuluss L\J ThinkPad PS0 E3-1535M v3 6450 kom 5,00 |L.000,00 | 1,265,822 632911 00 126580 630911

Vnesemo identa in koli¢ino. Ceno vnesemo v valuti iz kater je dobavitelj, V tem primeru vnesemo
znesek v funtih, program preraduna znesek v EUR, na podlagi tecaji, ki smo ga vneli v Glavi
dokumenta. Preradunan znesek v EUR se vidi v polju Cena €.

Postopek vnosa ostalih podatkov je enak kot pri vnosu prevzema slovenskih dobaviteljev.
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Uporaba Kalkulatorja v Prevzemu / Kalkulacije

Kalkulator je orodje, s katerim zelo enostavno dodajamo pozicije v prevzemih.

Kalk NCI lkona za Kalkulator

Nahaja se v orodni vrstici prevzema.

llj u EJ @ Mafin izratuna: - ] IKaIk NCI

S klikom na ikono +, se odpre nova vrstica

w l;J EJ @ Macin izrafuna: l - ] lKalk NC] {F‘renns Etikete

Koda Poz sklad Sifra Kat.stevilka Ident EM Koligina
- HIEYENIEN

V polje ident vnesemo Sifro identa, ¢e je ne poznamo kliknemo na lupo, ter vnesemo besedilo v naziv.
V primeru, da naziva ne poznamo, si pomagamo s simbolom %, ki iS€e vse ¢rke v nazivu.

Identi
Sifra Kataloska st. Naziv Nab Cena MP Cena DDV Zaloga
| | | | [ezlat | | | | L |
| 3 3 PIVO ZLATOROG 0,5L 0,00 2,00 22,0 | 100,0000

Z dvoklikom se ident prenese v pozicijo.

Nato kliknemo na ikono Kalkulator

Odpre se okno, v katero vnesemo potrebne podatke za prevzem. Po poljih kalkulatorja se lahko
premikamo s tipko enter ali z misko.

Kalkulator za izraun nabavne cene 8

Kolitina prevzema: m

Pakirano kom: ,00
Koligina KTZ: ,00
Vrednost brez DDV: ,00
DDV %: ,00

Nabavna cena: ,00

Izracun NC

Fapri
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Primer prevzem enega zaboja piva Zlatorog 0,5 — Steklenica

V polje Koli¢ino prevzema vnesemo 1, ker smo prevzeli en zaboj. V polje Pakirano kom, vnesemo
20 kom, ker je v enem zaboji 20 kom piv.

Program izracuna Koli€¢ino prevzema, ki je v naSem primeru 20.

V polje Vrednost brez DDV, vnesemo skupen znesek vseh piv. V nasem primeru je to 18€. V polje
DDV% vnesemo stopnjo davka, v naSem primeru je to 22.

Program izracuna nabavno vrednost z davkom, ki je v naSem primeru 1,098€.

S klikom na ikono Zapri, se kalkulator zapre in vrednosti se prenesejo v pozicijo.

Kalkulator za izracun nabavne cene b

Kolitina prevzema: 1

Pakirano kom: 20

Koli¢ina KTZ:

Vrednost brez DDV: 18

DDV %a: 22

MNabavna cena:

Izracéun NC
Zapn

Izracunani zneski prevzema
Kda Pz el Sf Katitevika  Ident Bl Kolidna CenaD Cena  Pop%  Znesk  St% Sdn Mablem  MNahlred
) B EYE PIVO ZLATORDG 0,3 s 20 108 1% N0 n%

Primer prevzem stirih zabojev piva Union 0,5 — Steklenica

S klikom na ikono +, se odpre nova vrstica

I+ EJ [EJ Nain izratuna: | - | lKaIk NC] IPrenos Etikete
Koda Poz  Sklad Sifra Kat.stevilka Ident EM Koligina
2 =N Y

V polje ident vnesemo Sifro identa, ¢e je ne poznamo kliknemo na lupo, ter vnesemo besedilo v naziv.
V primeru, da naziva ne poznamo, si pomagamo s simbolom %, ki i§¢e vse ¢rke v nazivu.
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Identi
Sifra Katalozka &t. Naziv Nab Cena MP Cena DDV Zaloga
| | | |°.-"uuninn stekl | | | | |
1025 Union steklenica 0.5 2,50 22,0 0,0000
1026 Union steklenica 0.3 2,30 22,0 0,0000
Il

Z dvoklikom se ident prenese v pozicijo.

Nato kliknemo na ikono Kalkulator

V polje Koli¢ino prevzema vnesemo 4, ker smo prevzeli en zaboj. V polje Pakirano kom, vnesemo
20 kom, ker je v enem zaboji 20 kom piv.

Program izraéuna Koli¢ino prevzema, ki je v naSem primeru 80.

V polje Vrednost brez DDV, vnesemo skupen znesek vseh piv. V naSem primeru je to 72€. V polje
DDV% vnesemo stopnjo davka, v naSem primeru je to 22.

Program izraéuna nabavno vrednost z davkom, ki je v naSem primeru 1,098€.

S klikom na ikono Zapri, se kalkulator zapre in vrednosti se prenesejo v pozicijo.

Kalkulator za izraun nabavne cene 2=

Koliéina prevzema: 4

Pakirano kom: 20

Koligina KTZ:

Vrednost brez DDV: 72

DDV %: 22

Nabavna cena:

Izrafun NC
Zapri

Izracunani zneski prevzema
Koda  Poz Skad  Sifra Kat.stevilka Ident EM Kolitina  CenaD  Cenas  Pope 7nesel Str%  Strin MNab.Ceni  Nab.Vred
2 u |_\] 3 |_\J 3 PIVO ZLATOROG 0,5L kos 20,00 1,098 21,96 00 1,10 21,9
1 LH \ [0 H_\] Union steklenica 0.5 ks 80,00 1,098 87,84 00 10 878
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